
Buldu?un 
staj yeri Bilgisayar 
Mühendisli?i Staj 

Yönergesine uygun ve Bölüm  
Staj  Komisyonu  

taraf?ndan 
onayland? 

m??

HAYIR

EVET

KARAMANO? LU MEHMETBEY ÜN?VERS?TES?
MÜHEND?SL?K FAKÜLTES? B?LG?SAYAR MÜHEND?SL?? ? BÖLÜMÜ

STAJ YOL HAR?TASI

Ö?renci staj i?lemlerine ba?lamadan önce Karamano?lu Mehmetbey Üniversitesi Mühendislik Fakültesi Bilgisayar Mühendisli?i Bölümü 
Staj Yönergesini (https://bit.ly/3lYxaBL) ve bölüm sayfas?nda (https://bit.ly/3s6hfl5) yer alan staja ili?kin duyuru ve belgeleri okumal?d?r. 

Bölümde
en az 4 yar?y?l 

e?itimini tamamlad?n 
m??

HAYIR

EVET

Staj?n? e?itim 
ö?retim dönemi içerisinde mi 

yapmak istiyorsun?

HAYIR

EVET

Staj yeri buldun mu?

EVET

Yaz 
dönemi haricinde 

staj yapabilmek için yönerge 
ve aç?klamalarda belirtilen 

kuralla uygun 
musun?

HAYIR

EVET

HAYIR
Ö?renci staj?n? yapaca?? i? yerini 

bulmakla sorumludur.

Ö?renci staj tarihlerini resmi tatilleri hesaba katmadan ve yönergedeki ?artlara göre fakültenin ilan 
etti?i aral?klarda olacak ?ekilde, firma ile görü?erek belirler. (Staj yap?lacak yaz dönemi aral?klar?; 

akademik takvime göre bahar dönemi bütünleme s?nav? biti?i ile güz dönemi ba?lang?c? aras?ndad?r.)

Buldu?un staj yeri "Staj 
Zorunluluk Belgesi" 

istiyor mu?

HAYIR

EVET
Ö?renci buldu?u i? yerine verilmek üzere, fakülteye staj zorunluluk 

belgesi talebi için dilekçe iletmelidir. (https://bit.ly/2VKdK9d)

Fakültenin bölüme yönlendirdi?i geçerli dilekçe Bölüm Staj  Komisyonu 
taraf?ndan incelenir. Uygun bulunmas? halinde belge düzenlenir ve 
onaylan?r. Fakülte arac?l???yla ö?rencinin e-posta adresine iletilir.

Ö?renci, Staj Ba?vuru Belgesi (https://bit.ly/2UcXHjg) üzerindeki gerekli alanlar? eksiksiz doldurur.  
Firma yetkilisine formu imzalat?r. Belirtilen alanlarda yetkilinin mühür veya ka?esi olmal?d?r. 

Ö?renci onayl? belgeyi Bölüm Staj Komisyonuna teslim eder.

Ö?renci, ?? Yeri Staj Sözle?mesi (https://bit.ly/3xLeO9D) üzerindeki gerekli alanlar? eksiksiz doldurur. 
Firma yetkilisine formu imzalat?r. Belirtilen alanlarda yetkilinin mühür veya ka?esi olmal?d?r. 

Ö?renci onayl? belgeyi Bölüm Staj Komisyonuna teslim eder.

Staj ba?vuru 
evraklar?nda eksik 

var m??

EVET

Firmada Bölüm 
Staj Yönergesindeki 

?artlara uygun bir yetkili 
mevcut mu?

EVET

HAYIR

HAYIR

Tebrikler!

Ö?rencinin staja ba?lama tarihinden hemen önce (yakla??k 1 hafta) SGK'ya giri? i?lemleri ba?lat?l?r. 
SGK Sigorta Belgesi ve ??e Giri? Bildirgesi fakülte arac?l???yla ö?rencinin e-posta adresine iletilir. 

Bu belge talep edilmesi durumunda ö?renci taraf?ndan firmaya verilir.

Ö?renci staj süresi boyunca çal??t??? alan ve bölümle ilgili belirledi?i bir konuda proje geli?tirir. Staj?n 
hergünü için staj raporu (https://bit.ly/3xEfxt3) doldurur. (Raporda; gün içerisinde yap?lan i? 

tan?mlar?, projeye ili?kin özet bilgiler yer almal?d?r. Staj raporu el yaz?s? ile doldurulmal?d?r, iste?e 
ba?l? görseller eklenebilir.) Doldurulan her sayfa, ayn? gün kurum yetkilisine onaylat?lmal?d?r. 

Staj?n? 
tamamlad?n m??

EVET

HAYIR Ö?rencinin staj? geçersiz kabul edilir.

Staj raporu içerisinde bulunan Staj Ba?ar? Formu'nun kapal? zarf içerisinde onayl? hali ve Staj 
Raporu'nun ciltli ?ekilde eksiksiz onayl? hali belirtilen tarihler aral???nda (genellikle güz dönemi 

ba?lang?c?n?n ard?ndan) Bölüm Staj Komisyonu'na teslim edilmelidir. Bu dokümanlara istinaden 
Bölüm Staj Komisyonu ö?rencilerin stajlar?n? de?erlendirmeye al?r. 

Ö?rencinin staj ba?vurusu reddedilir. 

Ö?rencinin buldu?u staj yeri Bölüm Staj 
Yönergesine uygun olmal? ve Bölüm Staj 

Komisyonu taraf?ndan onaylanmal?d?r.

Ö?renci e?itim ö?retim dönemi içerisinde staj 
yapabilmek için gerekli ko?ullar? sa?lamal?d?r.

Ö?renci staj yapabilmek için bölümde en 
az 4 yar?ly?l e?itimini tamamlamal?d?r.

Staj?n tamam?
komisyon taraf?ndan 

onayland? m??

EVET

HAYIR
Staj?n?z kabul edilmedi ise, yeniden staj 

yapmal?s?n?z. (Eksik gün olarak kabul edildi ise; 
kalan günler için bir staj daha yapmal?s?n?z) 

Ö?renci, onay ald??? firmada ve belirtti?i tarih aral???nda staj?n? gerçekle?tirir. (Staja fiilen devam 
zorunlulu?u vard?r ve mazeretsiz olarak staj?n kesilmesi durumunda staj geçersiz kabul edilir.)
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