KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI
Sanat Tasarim ve Mimarhk Fakiiltesi
2023-2024 Egitim-Ogretim Yih Staj Takvimi
16 TEMMUZ / 26 AGUSTOS 2024

1 15 Mayis 2024 Staj takviminin 6grencilere duyurulmasi
2 8 Temmuz 2024 Staj son miiracaat tarihi
15 Mayis 2024 - . e N .
3 08 Temmuz 2024 Staj dosyalarinin tiniversiteden temin edilmesi
Danigmanlar tarafindan staj dosyalariin doldurulus halinin
4 15-31 Mayis 2024 ogrencilere 6rneklerle agiklanmasi getirilecekevraklarla ilgili
bilgi vermeleri
5 15 Mayis 2024 - Staj yapacak 6grencilerin Staj Takip Otomasyonunabagvuru
08 Temmuz 2024 tarihleri. http://servis.kmu.edu.tr/stajtakip/
) Staj Miiracaatinda Bulunan Ogrencilere Danismanlari
6 110511_\g r?]yr:?uzzozzgz 4 tarafindan Staj Takip Sistemi tizerinden onay verilmesi
http://servis.kmu.edu.tr/stajtakip/
16 Temmuz - 26 Agustos .
7 2024 Staj uygulamast
8 16 TemmuzzOéEG Agustos Ogrencilerin staj yerlerinde denetlenmesi
9 25 Ekim 2024 Staj dosyalarinin son teslim tarihi
10 08 Kasim 2024 Staj degerlendirmelerinin yapilmasi
11 20 Arahik 2024 Staj dosyasinin Dekanliga teslimi

NOT: Resmi tatiller
» 15 Temmuz 2024 Pazartesi giinii Demokrasi ve Milli Birlik Giiniidiir

Yukaridaki rotasyon tarihleri 30 is gilinii olarak belirlenmistir. Staj bagvuru sonuglari belli olduktan sonra
bu tarihlerin disinda tarih teklif edildigi takdirde, teklif tarihinin 30 is glinii oldugundan emin olunuz.
Yukaridaki rotasyonlar disinda teklif edilen tarihlerle ilgili yasanabilecek olumsuzluklardan Ggrenci
sorumludur.



http://servis.kmu.edu.tr/stajtakip/
http://servis.kmu.edu.tr/stajtakip/

ACIKLAMALAR

1.Basamak:

Fakiiltemiz internet sayfasinda bulunan formlarin temin edilmesi gereken evraklar (ilk 3 evrak)

Staj bagvuru formu 3-adet
Staj sdzlesme formu 3-adet (Dekanliga imzalatilmasi)
Staj Defteri 1-adet

Ayrica 6grenciler e-devlet iizerinden miistehaklik sorgulamasi yapacaklar ve miistehaklik durumunu
gosterir belgelerini ilgili danisman 6gretim elemanina teslim edeceklerdir (imzaya sunulmayacaktir).

el A

iMZA SURECININ TAMAMLANMASI

1. Ogrenci doldurmas: gereken alanlar1 tamamiyla doldurduktan sonra staj defterinin arasina ilgili formlari
yerlestirerek imza islemleri igin danisman dgretim elamanina evraklarini eksiksiz teslim eder

2. Belirli periyotta alinan bagvuru evraklarini danigsman dgretim elemani boliim baskanligina iletir

Boliim bagkani imzasini tamamladig1 evraklari Dekanliga imzalamasi i¢in Fakiilte sekreterligine birakir

4. Son asamada tamamlanan evraklar sekreterlikten bolim bagkani tarafindan alinarak &grencilere
dagitmasi i¢in danigman 6gretim elemanina iletir.

w

2. Basamak:

» Fakiiltemiz gerekli imza igslemlerini tamamladiktan sonra ilgili kuruma bagvuru igin gidilmesi ve
evraklarin imzalatilmasi

» Kurumda imzalanan evraklardan staj basvuru formu ile staj sézlesme formunun birer 6rnegini ilgili
danisman 6gretim elemanina teslim edilmesi

Staj basvuru formu ile staj sozlesme formunun birer niishas1 da ilgili kuruma verilecektir. Ogrencide
de imzasi tamamlanmig 1 adet staj s6zlesme formu kalacaktir.

3.Basamak: Staj islemlerinin tiniversitemiz ilgili yaziliminda (Staj Takip) 6grenci tarafindan bilgi girislerinin
saglanmasi

Link: http://servis.kmu.edu.tr/stajtakip/

Danisman 6gretim eleman: tarafindan 6grencilerin yazili olarak beyan ettigi tarihlerle, staj takip
yazilimina girisi yapilan tarihlerin karsilastirillmasi ve dogru oldugundan emin olunmasi gerekmektedir

4.Basamak: Staj baslama tarihinden 6nce Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakdiltesi tarafindan 6grencilerin is
kazas1 ve meslek hastaliginailiskin Sigorta Girislerinin ise baglamadan en az bir giin énce vapilmasi.

5.Basamak: Ogrenciler tarafindan staj baslama tarihinden birgiin énce e devlet iizerinden ise giris bildirgelerinin
temin edilmesi (6grencilerimiz Ise Giris Bildirgelerini https://www.turkiye.gov.tr/sosyal- guvenlik-4a-ise-giris-
cikis-bildirgesi adresinden E -Devlet sifreleri ile giris yaptiktan sonra ulasabilirler )

6.Basamak: Ogrencilerin mazeretlerin nedeniyle

varivilda telafi edilmek {izere staj siiresince en fazla 5 is giinii danisman Ogretim Elemaniin bilgisi dahilinde is
yerinden izin almasi, is Yyeri tarafindan mazeretsiz olarak 5 is giiniinden fazla staja devam etmedigi bildirilen
ogrencilerin stajlarinin gecersiz sayilmasi. (Ogrenci stajindan 5 giinden fazla mazeretli izin aldig: takdirde staji
gegersiz sayilacaktir. Ogrenciler izinleri staj islemleri yazilmi kullanarak danisman 6gretim elemanina sistem

tizerinden jzin/raporun basladig: giin icerisinde bilgi vereceklerdir.

7.Basamak: Herhangi bir sebeple staja baslamayan &grenci stajin sonlanmasi i¢in danismanina mutlaka bilgi
vererek SGK girisini sonlandirmasi gerekmektedir.

8.Basamak: Ogrenci hastalik sebebi ile rapor almas1 durumunda raporunu danismanina mutlaka ulastirmak
zorundadir.

9.Basamak: Ogrencilerin staj siiresinin sonunda staj defterlerini, staj yapilan kurumda onaylatmasi
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10. Basamak: O grencilerin stajdefterlerini ilgili tarihe kadar danisman dgretim elemanina teslim etmesi.



