KARAMANOGLU MEHMETBEY UNiVERSITESI MAL VE HIZMET ALIMLARI
TEKNIiK SARTNAME HAZIRLAMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Yetki ve Sorumluluklar

Amag¢ ve Kapsam

Madde 1- (1) Teknik Sartname Hazirlama Usul ve Esaslarinin amaci Karamanoglu
Mehmetbey Universitesi Rektérliigii akademik ve idari birimlerinin 4734 sayili Kamu ihale Kanunu
ile bu kanunlara dayanilarak yayimlanan diger mevzuat kapsaminda tedarik edilecek mal veya
hizmetlerin belirli ilke ve yontemler dahilinde yiiriitiilmesi ve bu hizmetlerde standardizasyonunun
ve birligin saglanmasi1 amaciyla teknik sartnamelerin hazirlanmasi, onaylanmasi, degistirilmesi ve
yiirilirlikten kaldirilmasi ile ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

(2) Universitemiz akademik ve idari birimlerinin ihtiyact olan mal ve hizmet alimlari ile
bunlara iligkin bakim onarimlart kapsamindaki ihtiyaglarin tedarikinde bu usul ve esaslar
uygulanacaktir.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu Usul ve Esaslar, 04 Ocak 2002 tarihli 4734 sayil1 Kamu ihale Kanununun
5’inci, 12°nci ve 29’uncu maddeleri ile 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun
55’inci maddesi ile I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi'nin Prosediirlerin Belirlenmesi ve
Belgelendirilmesi baglikli sekizinci standard1 hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 3- (1) Teknik Sartname Hazirlama Usul ve Esaslarinda gegen,;

a) Teknik Sartname: Ihtiyaci karsilayan isin/malin veya hizmetin verimlilik ve
fonksiyonelligini saglayacak sekilde teknik ve her tirlii diger oOzelliklerini tereddiide yer
birakmayacak, agik ve anlasilir sekilde kesin hiikiimler ile tarif eden, numune, numune alma, denetim
ve muayene yontemleri, ret ve kabul kriterlerini varsa iiriine ait kalite glivencesi ile ilgili hususlari,
kullanim sartlarini, isletme ve bakim ozelliklerini, ambalajlama, etiketleme, tasima ve depolama
gereksinimlerini, garanti ile ilgili hususlari igeren, tedarikte serbest rekabeti engellemeyecek ve biitiin
istekliler icin firsat esitligi saglayacak bi¢imde hazirlanan, tedarik islemlerine esas ve temel teskil
eden dokiimanini,

b) Tedarik islemleri: Teknik sartname ile tanimlanmis mal veya hizmetin tahsis edilen
Odeneginin aktarilmasi ile baslayan ve kesin 6deme asamasina kadar siiren biitiin islemleri kapsayan
faaliyetler zincirini,

c¢) Hata: Belirlenmis standartlardan ve karakteristiklerden sapmay1,

¢) Kritik Hata: Sartname konusu iiriiniin performansii engelleyici veya kullanicis1 veya
bakimcisi agisindan tehlikeli ve emniyetsiz olan, hayati tehlikeye neden olabilecek tiirdeki hatalar
kritik hatay1,

d) Biiyiik Hata: Sartname konusu {iriiniin kritik hatalarinin diginda kalan, ancak {iriiniin seklini,
fonksiyonunu ve birlikte kullanildig1 diger iirtinlere uyumunu giivenilirligini, degistirilebilirligini,
servis Omriinii, raf siiresini, performansini, maliyetini etkileyebilecek hatalari,

e) Kiiciik Hata: Sartname konusu {iriiniin {iretim amaci gerceklesmesini engellemeyen,
kullanimini = sinirlamayan, seklini  fonksiyonunu ve uyumunu etkilemeyen, ancak {iretim
standartlarindan sapmalarin olmasini,

f) Sarf Malzemesi: Hizmette tamamen tiiketilip yok olan, imalde veya kullanma esnasinda
sekil veya niteligini kaybeden, geri doniisiimii olmayan malzemeleri,

g) Bakim: Envanterdeki cihazin/sistemin belli periyotlarda ve cihaz sisteminin dmiir devri
boyunca arizasiz olarak devamini saglamak amaciyla yapilan faaliyetleri,

¢) Onarim: Envanterdeki bir cihaza ariza nedeniyle yapilan faaliyetleri,

h) Yedek Parc¢a: Bakim ve onarim kapsaminda kullanilan pargalari,



1) Sistem: Diizenli bir biitin meydana getirmek i¢in, diizenlenmis karsilikli faaliyetlerle
birlestirilmis islem, yontem ve tekniklerin toplulugudur. Gérev otomasyonu yapabilmek icin farkl
alt sistemlerden olusan komple birimi, (Birbiri ile entegre c¢alisan alt sistemler grubu)

i) Harcama birimi: Odenek génderme belgesi ile kendisine denek gonderilen fakiilte, enstitii,
yuksekokul, meslek yiiksekokulu, aragtirma ve uygulama merkezi ve boliimlerden olusan akademik
birimler ile {ist yonetim, genel sekreterlik ve daire bagkanliklar1 gibi idari birimleri,

j) Harcama Yetkilisi: Biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en st
yOneticisini, veya ddenek gdnderme belgesiyle harcama yetkisi verilen birim yoneticilerini,

k) Tedarikten Sorumlu Birim: Mal ve hizmet alimlan ile bunlara iliskin bakim onarim
kapsaminda hizmet birimlerince ihtiyag bildirilen ve teknik sartnamesi hazirlanarak gonderilmis olan
mal ve/veya hizmeti tedarik etmekle gorevli harcama birimini/birimlerini,

1) Hizmet Birimleri: Universitemiz akademik ve idari birimlerini,

m) Veri Tabani: Hizmet birimlerince hazirlanan teknik sartnameler ile teknik sartname yerine
gececek dokiimanlarin elektronik ortamda saklanmasi i¢in Karamanoglu Mehmetbey Universitesi
Idari ve Mali Isler Daire Baskanliginca olusturulan ve koordine edilen sayisal saklama alanin,

ifade eder.

Yetki ve Sorumluluklar

Madde 4- (1) Teknik Sartname Hazirlama Usul ve Esaslarinin uygulanmasinda tedarik
edilecek mal veya hizmetlere ait teknik sartnamelerin hazirlanmasindan, onaylanmasindan,
degistirilmesinden, yiiriirlikkten kaldirilmasindan mal veya hizmete ihtiya¢ duyan/talep eden hizmet
birimlerinin harcama yetkilileri sorumludur.

IKINCi BOLUM
Genel Esaslar

Sartnamede Bulunmasi Gereken Temel Unsurlar

Madde 5- (1) Bu usul ve esaslara gore hazirlanacak sartnamede bulunmasi gereken unsurlar
asagida maddeler halinde belirtilmistir.

1. Karamanoglu Mehmetbey Universitesi hizmet birimlerinin ihtiyact icin mal ve
hizmetlerinin tedarikinde kullanilan teknik sartnamelerin yetkili birimlerce hazirlanmasi esastir.
Ancak mal ve hizmet alimlarinin 6zelligi nedeni ile yetkili birimlerince hazirlanmasinin miimkiin
olmadigiin ihale yetkilisi tarafindan onaylanmasi kaydiyla, teknik sartnameler 4734 sayili Kamu
Ihale Kanunu hiikiimlerine gore hizmet alimi yapilarak hazirlattirilabilir.

2. Teknik sartnamelerde yer alan teknik kriterler, verimliligi ve fonksiyonelligi saglamaya
yonelik olmali, rekabeti engelleyici hususlar icermemeli ve istekliler icin firsat esitligi saglamalidir.

3. Teknik sartnamelerde belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya iirlin
belirtilmemeli ve belirli bir marka veya modele yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilmemelidir.

4. Ulusal ve/veya uluslararas1 teknik standartlarin bulunmamasi veya teknik ozelliklerin
belirlenmesinin miimkiin olmamasi nedeniyle marka veya model belirtilmesinin zorunlu oldugu
hallerde “veya dengi” ifadesine yer verilmelidir.

5. Teknik sartnameler ihale konusu isin her tiirlii teknik 6zelligini belirtir nitelikte ve ayrintili
hazirlanmalidir. Bu teknik 6zellikler; tereddiide, yanlis anlamaya ve bir istegin digeri ile ¢elismesine
imkan birakmayacak sekilde basit ve herkes tarafindan ayni1 anlami verecek sekilde anlagilir kelimeler
kullanarak, karmasik olmayan ve yorumlamaya gerek goOstermeyecek kisa ifadeler veya kisa
climlelerle tanimlanmalidir.

6. Teknik sartnamelerde birden fazla anlama gelen kelimelerin kullanilmasi halinde, bu
kelimelerin hangi anlaminin teknik sartnamede esas alindiginin acik bir sekilde belirtilmesi i¢in bu
kelimelerin tanimlarina teknik sartnamede yer verilmelidir.

8. Teknik sartnamelerde miimkiin oldugunca kisaltma, sembol, harfler ve isaretler
kullanilmamali, kullanilmas1 gerekiyorsa yanlis anlamalara meydan vermemek i¢in bu kisaltma ve
semboller ile ifade edilmek istenen kisaltmalarin acik sekli ve varsa Tiirk¢e karsiligr teknik
sartnamede ayrica belirtilmelidir.

9. Teknik sartnameler, mevzuata (uluslararasi anlagsmalar, kanun, yonetmelik, tiiziik, teblig ve
ulusal veya uluslararasi standartlar) uygun olarak hazirlanmalidir.



10. Teknik sartnameler igerisinde atif yapilan TSE standartlari, TSE Baskanlig1 tarafindan
yiiriirlikten kaldirilsa yada standart ile ilgili yeni diizenleme ile varsa numara degisikligi olsa dahi
teknik sartname degistirilmeden kullanilmaya devam edilir.

11. Numune istenilen ihalelerde, numunenin uygunluk incelemesi teknik sartname
hiikiimleriyle karsilastirilarak yapilmalidir.

12. Hizmet birimleri tarafindan ortak ihtiya¢ kapsaminda kullanilacak malzemeler icin
hazirlamast talep edilen teknik sartnameler ilgili hizmet biriminin harcama yetkilisince
gorevlendirecegi personel baskanliginda tedarikten sorumlu birim personelinin de katilimiyla
olusturulacak ¢alisma grubuyla hazirlanmali, imzalanmali1 ve onaylanmalidir.

13. Teknik sartnamenin tedarikte kullanilmasi i¢in ¢ogaltilmasi ihale yapan birim tarafindan
yapilir. Bu durumda, aynen ¢ogaltilan onayl teknik sartnameler, “ASLININ AYNIDIR veya ASLI
GIBIDIR” ibarelerinden biri yazilarak tasdik edilir. Ayrica CD ortaminda gogaltma yapilabilir.

14. Teknik sartname formati, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ve diger mevzuatlarinda
belirlenmis teknik sartname formatlarina uygun hazirlanmis olmalidir.

15. Teknik sartnamelerde Tiirkiye’de iiretilen iiriinlerin teklif edilmesini engelleyen; Kamu
Ihale Mevzuati’na aykiri olarak, isteklilerin ithal iiriin yada belirli bir {ilkenin malini teklif etmesine
yonelik diizenlemelerin yapilmamasi ve {iriinlere iliskin olarak yabanci belgelendirme kuruluslar
tarafindan diizenlenen ve zorunlu olmayan belgelerin istenmemesi esastir.

UCUNCU BOLUM
Uygulama Esaslan

Teknik Sartnamelerin Hazirlanmasi, Onaylanmasi ile Tlgili Esaslar

Madde 6- (1) Teknik sartnamelerin hazirlanmasi, onaylanmasi ile ilgili esaslar maddeler
halinde asagida belirtilmistir.

a) Teknik sartnameler hazirlanmadan énce Karamanoglu Mehmetbey Universitesi hizmet
birimlerince, teknik sartname veri tabani incelenerek ihtiyaca cevap veren teknik sartnamelerin
bulunup bulunmadigi belirlenmeli, ihtiyaca cevap veren teknik sartname olmadiginin tespitinden
sonra teknik sartname hazirlanmaya baslanmalidir.

b) Teknik sartnamelerde amag, teknik istekleri agik¢a belirtmektir. Bu yapilirken basit ve
herkes tarafindan kolayca anlasilir kelimeler, karmasik olmayan, yorumlamaya gerek géstermeyecek
kisa ifadeler veya kisa climleler kullanilmalidir. Belirlenecek teknik kriterler, verimliligi ve
fonksiyonelligi saglamaya yonelik olacak, biitiin istekliler i¢in firsat esitligi saglayacak ve rekabeti
onleyici hususlar icermeyerek rekabet ortamini yaratacak sekilde olmalidir.

¢) Teknik sartname, tedarik edilecek malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan
ve/veya malzeme kalitesini diisiirecek serbestlik verici hiikiimler tagimamalidir.

¢) Teknik sartnameler, kanun ve ilgili uygulama yonetmeliklerinde diizenlenen esaslara gore
harcama birimleri tarafindan ve varsa Kamu Thale Kurumu’nun belirledigi elektronik formata da
uygun olarak hazirlanmalidir. Teknik sartnamelerin EKAP sistemine kaydedilebilecek dosya
biiytikliigiinii gegmeyecek sekilde (40 Mb) olmasina dikkat edilmelidir.

d) Teknik sartnameler, elektronik ortaminda hazirlanmali ve 1slak imzali ¢iktilar iizerinde
sonradan elle diizeltme ve ekleme yapilmamalidir.

e) Teknik sartnamelerin kapak kismi hari¢ tiim sayfalarin sag {list kismina, sartname numarasi
ve tarih yazilmalidir. Teknik sartnameyi hazirlayanlar ve onaylayan tarafindan her sayfanin alt kismi
imza bloklariin ayni hizada bulunmasina dikkat edilerek imzalanmalidir.

Sartname numarast ilgili birim tarafindan yil dikkate alinarak boliim diizeyinde miiteselsil ve
ayristirmay1 gosterecek sekilde olmalidir. Ornegin; iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Isletme ve
Iktisat Boliimleri tarafindan 2013 yilinda hazirlanan birer sartname igin verilecek numara (I1iBF-
2013/ISLETME-001), (IIBF-2013/IKTiSAT-001) seklinde, Saglik, Kiiltir ve Spor Daire
Basgkanliginca yemek hizmeti alimi i¢in diizenlenen sartname igin verilecek numara (SKS-
2013/YEMEK-001) seklinde olmalidir.

f) Teknik sartnamelerin (varsa) kapak kismi hari¢ tiim sayfalarin alt kisminin ortasina sayfa
numarasi (sayfa numarasi/ son sayfa numarasi) yazilmahdir.

g) Teknik sartnamede, sayilar ile ifade edilen teknik kriterlere muhakkak tolerans verilmelidir.
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Sayisal istek ve ozelliklerde toleranslar; “en az...”, “en ¢ok...”, “... arasinda”, “ve/veya”, “+/-...



araliginda” sekillerinden uygun olani segilerek o 6zelligin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar
tespit edilerek verilmelidir. Bu toleranslar asagida agiklanan anlamlara gdre kullanilmalidir;

1- “En az...” tolerans sekli

Bu deger ve iistii olan degerlerin kabul edilebildigi durumlarda kullanilir. (Istek, “cihazin
agirhigl, en az 5 kg olacaktir.” seklinde ise, muayeneye sunulan cihazin 5 kg dahil ve iistii
degerlerde olmasi halinde istek karsilanmig demektir. 5 kg’ 1n alt1 degerde olmasi durumunda
muayeneye sunulan cihaz uygun degildir.)

2- “En cok...” tolerans sekli

Bu deger ve alt1 olan degerlerin kabul edilebilir oldugu durumlarda kullanilir. (Istek,
Cihazin agirligi, en cok 5 kg olacaktir.” seklinde ise, muayeneye sunulan cihazin agirliginin
5 kg dahil ve alt1 degerlerde olmas1 halinde istek karsilanmig demektir. 5 kg’ 1n iistii degerde
olmasi durumunda muayeneye sunulan cihaz uygun degildir.)

3-“... arasinda” tolerans sekli;

Alt ve st limit degerler de dahil olmak iizere agirhigin alt ve iist limit degerlerinin
arasinda bulunan degerlerden birini karsilamasinin kabul edilebilir oldugu durumlarda
kullanilir. (Istek, “Cihazin agirligi, 5-10 kg arasinda olacaktir.” seklinde ise, muayeneye
sunulan cihazin agirh@, 5 kg ve 10 kg degerleri dahil olmak tizere 5-10 kg arasindaki
degerlerden birini karsilamas1 durumunda istek karsilanmis demektir. 5 kg’ 1n alt1 veya 10 kg’
1n iistli degerde olmas1 durumunda muayeneye sunulan cihaz uygun degildir.)

4- “+/-...” tolerans sekli;

Eksi tolerans kullanilarak belirlenen alt limit degeri ile art1 tolerans degeri kullanilarak
belirlenen iist limit degeri dahil olmak iizere bu degerler arasinda yer alan degerlerden birini
karsilamasinin yeterli oldugu durumlarda kullanilir. (Istek, “cihazin agirhigi 5+/- 0,5 kg
olacaktir” seklinde ise, muayeneye sunulan cihazin agirligy, alt limit 4,5 (5-0,5) kg ve {ist limit
5,5 (5+0,5) kg degerleri dahil olmak iizere 4,5 kg ile 5,5 kg arasinda herhangi bir degerde
olmas1 durumunda istek karsilanmis demektir. 4,5 kg’1n alt1 (4,4 veya 4,0 gibi) veya 5,5 kg’in
iistii (5,6 veya 6,0 gibi) degerde olmasi durumunda muayeneye sunulan cihaz uygun degildir.)

5- “En az “...... ” ” tolerans sekli;

Alt ve iist limit degerlerde dahil olmak iizere araligin alt ve iist limit degerleri araliginda
bulunan degerlerin tamamini, ilave olarak bu araligi kapsayacak sekilde aralik disinda
herhangi bir degerde olmasi durumunun da kabul edilmesi halinde kullanilir. (istek, “Cihaz,
en az 5-10 mg/L aralifinda dl¢lim yapacaktir.” seklinde ise, muayeneye sunulan cihazin él¢iim
araligi, 5 mg/L ve 10 mg/L degerleri dahil olmak iizere en az 5-10 mg/L arasindaki degerlerin
tamaminit karsilamasi durumunda istek karsilanmig demektir. Cihazin 6l¢iim araligi, 5-10
mg/L veya 4-11 mg/L veya 4-10 mg/L veya 5-11 mg/L gibi deger araligina sahip ise
uygundur. Cihazin 6l¢iim araligi, 5-9 mg/L veya 6-10 mg/L veya 6-11 mg/L veya 4-9 mg/L
gibi istenilen araligin tamamini kapsamiyorsa muayeneye sunulan cihaz uygun degildir.)

6- “En cok “...... ” ” tolerans sekli;

Alt ve tist limit degerlerde dahil olmak {izere en ¢ok alt ve iist limit degerleri arasinda
kalan degerleri karsilamas1 durumunun kabul halinde kullanilir. (Istek, “Cihazin frekansi, en
cok 5-10 kHz araliginda olacaktir.” seklinde ise, muayeneye sunulan cihazin ¢alisma frekans
degerleri, 5 kHz ve 10 kHz degerleri dahil olmak {izere en ¢ok 5-10 kHz araligindaki
degerlerin tamamin1 karsilamas1 durumunda istek karsilanmis demektir. Olgiilen deger, 5-10
kHz veya 6-10 kHz veya 5-9 kHz veya 6-9 khz gibi bir aralik degeri ise uygundur. Olgiilen
deger, 4-11 kHz veya 4-10 kHz veya 5-11 kHz gibi istenen aralik degerinin disin1 da
kapsayacak sekilde bir aralik degeri ise uygun degildir.)

7- “ ve/veya” tolerans sekli;

Her iki secenekten birisine veya her iki secenekte belirtilen 6zellikleri tagimasinin 6n
goriildiigii durumlarda kullanilir. (Istek, “cihaz, uzaktan kumandali ve/veya iizerinden
kumandalr olacaktir.” seklinde ise, muayeneye sunulan cihazin “ sadece uzaktan kumandali
olmasi veya sadece iizerinden kumandali olmasi veya hem uzaktan kumandali hem iizerinden
kumandal1 olmas1” segeneklerinden birisinin kargilanmasi, istegin saglanmis olmasi anlamina
gelmektedir.)

8- “veya” tolerans sekli;



(1) Her iki secenekten birisine sahip olabilecegi durumlarda kullanilir. (Istek,
“malzemenin tagima kulpu, yanlarda veya iist kisminda olacaktir.” seklinde ise, muayeneye
sunulan malzemenin tasima kulplarinin sadece yanlarda olmasi veya sadece iist kisminda
olmasi durumunda istegin saglanmis olmasi anlamina gelmektedir. Hem yanlarda hem de iist
kisminda olmasi1 durumunda muayeneye sunulan malzeme uygun degildir.)

h) Teknik sartname konusu olan mal veya hizmetin kisimlarinin tagimasi istenilen 6zellige
gore fiziksel, kimyasal, mikrobiyolojik, isletme, bakim ve mekanik 6zelliklere ayrintili seklinde yer
verilir. Bu 6zellikler; kiitle, hacim, isletme, yerlesim ile ilgili boyutlar, fiziksel, kimyasal, mekanik
ozellikler, dayaniklilik faktorleri, hassasiyet faktorleri, korozyon, asinma, vb. den korunma igin
gerekli tedbirler, saglik ve emniyet kriterleri, glivenilirlik (arizalar aras1 ortalama zaman gibi), ¢alisma
omrii, depolama 6mrii, bakimlar arasi dmiir, yedek parga tedarik ve temin siireleri, bakim ve onarima
iliskin garanti i¢i ve dis1 isteklilere yiiklenecek sorumluluklar, egitim, kurulum, bilgilendirme,
yenileme, giincelleme vb.gibi 6zellikler olabilir.

1) Teknik sartnamelerde; Idari, hukuki vb. teknik olmayan isteklere yer verilmez. Bu tiir
istekler Karamanoglu Mehmetbey Universitesi biinyesinde tedarikten sorumlu hizmet birimleri
tarafindan idari sartnamelere birimlerden gelen talepler dogrultusunda yasal bir engel yok ise dahil
edilir.

i) Gerek goriildiigiinde, tedarik edilecek arag, makine, malzeme ve techizat ile birlikte yedek
parca ve sarf malzemesi istenmemesi esastir. Ancak, test asamalina iligkin yeterli miktarda sarf
malzemesi ile egitim, test ve devreye alma siireclerinde ortaya ¢ikabilecek muhtemel arizalarin derhal
giderilebilmesine yonelik olarak bu asamada bulundurulmasi gereken asgari yedek parca yoniinde
diizenleme yapilabilir. Bununla birlikte test ve kalibrasyon cihazi ve kalibrasyon i¢in gerekli standart
numune, bakim set ve avadanligi, dokiiman, (kullanma kilavuzu, yedek parca katalogu, bakim
talimat1 vb.) vb. ile ilgili teknik hususlar teknik sartnameye dahil edilir. Bu tiir malzeme, cihaz ve
dokiimanin miktar1 idari sartnamede belirtilir.

j) Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, g¢alisma sartlari,
kullanim yeri ve amaci agikca belirtilerek fonksiyonel istekler yazilabilir. Malzemenin varsa birlikte
kullanilacag1 diger elemanlar/bilesenler/makineler ile uyumlu c¢alismasi istegi ve bunun
entegrasyonuna iligkin taleplere ayrica yer verilir.

k) Teknik istekler belirtilirken bazi1 dokiimanlara atif yapilmasi gerekiyorsa, bu dokiimanlarin
herkes tarafindan yani; ihtiya¢ sahibi hizmet birimi, tedarikten sorumlu hizmet birimi, ihale
komisyonu, muayene ve kabul komisyonu veya istekli/ytliklenici tarafindan kolaylikla ve ¢ok zaman
kaybetmeden temin edilip okunabilecek kaynaklar olmasina dikkat edilir. Ornegin; Kanun, Tiiziik,
Ulusal ve/veya Uluslararas1 Standard ve/veya Usul ve Esaslara atif yapilabilir. Bu atifin bir yabanci
iilkelerin standardina ve vb. dokiimanlara yapilmasi halinde, atif yapilan dokiimanin ads, tarihi, ilgili
sayfa ve paragraf numarasi agikca belirtilir, ayrica teknik sartnamede atif yapilan ve herkes tarafindan
ulagilamayacak yada ulagmasi zaman ve siire¢ alacak standart ve/veya teknik dokiiman olmasi
durumunda, bu dokiimanlar teknik sartnameye ek olarak konulur.

I) Teknik sartnamede istenilmesi halinde yapilacak olan demo ve testler ile bunlarin
sonucunda kullanilacak kabul veya reddetme kriterleri ve diger detaylar ayrintili olarak belirtilir.
Buna iliskin diizenleme ve belirlemeler yapilmasi: durumunda, hazirlayici hizmet birimleri tarafindan
idari sartnamelere fiyat dis1 unsur olarak ayrica diizenleme konulmasi talep edilebilir. Bu durumda
fiyat dist unsur kriterleri ve hesaplama yoOntemleri tedarikten sorumlu birim ile miistereken
yuriitiilecek ¢aligmalar ile belirlenir.

m) Teknik sartname hazirlanirken; Ulusal, uluslararasi standartlar, ulusal ve yabanci
firmalarin imalat kataloglari, teknik dokiiman, aragtirma, gelistirme, imalat ve liretim yapan resmi
kuruluslarin, tiniversitelerin, ticaret ve sanayi odalarinin yaynlari, tiiziikleri, kanunlar1 gibi dokiiman
ve kaynaklarin uygun olanlarindan faydalanilir. Bu sartnamelerin ve/veya kataloglarin yazildig: dil
ve/veya terclimesine iligkin diizenlemelere idari sartnamede yer verilir.

n) Teknik sartnamelerde &l¢ii birimleri igin Uluslararas1 Olgii Birimleri Sistemine uygun
birimler kullanilir.

0) Hizmet birimleri harcama yetkilileri tarafindan gorevlendirilen, konusu ile ilgili uzman
veya teknik personel, tedarik edilecek mal veya hizmete iliskin teknik sartnameleri (veri tabaninda
mevcut olan teknik sartnameleri de dikkate alarak) 30 giin icerisinde hazirlar. Hazirlanan teknik



sartnameler onaylanmak tizere hizmet biriminin harcama yetkilisine veya gorevlendirecegi personele
gonderilir.

0) Teknik sartnamelerde, mal, malzeme, makine ve/veya techizatin bilesenleri agisindan
ayrilmaz bir pargasi olmayan ve ¢alismasini etkilemeyecek nitelikte olan (bilgisayar, ekran, vb. gibi)
ilave techizatlarin verilmesine iliskin diizenleme yapilmaz. Boyle bir bilesen/makine/techizatin
istenilen malzeme ile entegrasyonu zorunlu ve/vela bir programlama/yazilim gerektiriyor ise talep
edilen {iriin haricinde ayr bir kalem olarak talebi ve ayrica teknik sartnamesinin hazirlanmasi gerekir.

Teknik Sartnamelerin Muhafazasi Ile ilgili Esaslar

Madde 7- (1) Teknik sartname onaylandiktan sonra ¢ogaltilirken (teksir, fotokopi veya bagka
bir metotla) tam olarak ¢ogaltilmis ve yazilarin okunakli olmasina dikkat edilir. Net, tam ve agik
olarak ¢ogaltilmamis olan ve iyi okunamayan teknik sartnameler kullanilmaz.

(2) Mal ve Hizmet Alimlar Teknik Sartname Hazirlama Usul ve Esaslar1 kapsaminda en az
iki niisha olarak hazirlanan ve onaylanan teknik sartnamelerin bir niishasi, diizenleyen hizmet
biriminde muhafaza edilerek ikinci niishasi tedarikten sorumlu birime {ist yazi ile gonderilir. Ayrica
veri tabanina yiiklenmesi i¢in onayli bir drnegi ile birlikte elektronik ortamda Idari ve Mali isler
Daire Baskanligina gonderilir.

Teknik Sartnamelerde Degisiklik Yapilmasi ile Ilgili Esaslar

Madde 8- (1) Onayli ve yayimlanmig teknik sartname {izerinde degisiklik yapilmamasi
esastir.  Ancak; yaymmlandiktan sonra asagida maddeler halinde yazilan nedenler ile istekli
olabileceklerden gelen diizeltme istek ve taleplerinin rekabeti, esit muameleyi engelleyecek nitelikte
olabilecegi ya da fonksiyonelligi ve netligi gostermedigi durumunun ortaya c¢ikmasi halinde
mevzuatta ongoriilen sekilde zeyilname ile degisiklik yapilmalidir.

a) Sistemin performansini belirleyen test yontemlerindeki ortaya ¢ikan yenilikler ve/veya
test yontemlerinin uygulanmasindan dogabilecek degisiklik ihtiyaci,

b) Teknik sartnamenin tanimladigi iiriin i¢in yasal mevzuat ile zorunlu kilinmis olan
sorumluluk ve teknik diizenlemeler yoniinde zaman igerisinde ortaya ¢ikan degisiklikler,

¢) Sehven yapilan yazim, ¢izim, tanimlama, baski vb. hatalar,

¢) Birden fazla iiriiniin cevap verebildigi sekilde Teknik Sartname diizenlenmis olmasina
ragmen, ilave diizenlemeler ve/veya degisiklikler ile daha fazla
iretici/tedarik¢i/ithalatgi/satict vb. {irliniine hitap etmesi konusundaki tedarikci/hizmet
sunucusu/yapim miiteahhidi vb. tarafindan yapilan basvurular {iizerinden yapilacak
degerlendirmeler sonucu ile degisiklige ihtiya¢ duyulmasi,

d) Teknolojik gelismeler dogrultusunda, tedarik edilecek iirtintin/hizmetin teknik
ozelliklerinin iyilestirilmesi, degistirilmesi, daha fonksiyonel hale getirilmesi ile maliyet ve
fayda iliskisinin yiikselmesi gibi ortaya ¢ikan durumlar sonucunda yeniden ya da ilave
diizenleme ihtiyaci,

e) Teknik sartnamenin anlasilmasinda tedarik¢i/hizmet sunucusu/yapim miiteahhidi vb.
tarafindan yapilan bagvurulara gére yorum farkliliklariin giderilmesine yonelik degisiklikler,

f) Teknik sartnamede yer verilen hususlardan bir veya birden fazla hususun/teknik
ozelligin/tanimin, teknik olarak yerine getirilemeyeceginin/uygulanamayacaginin
belirlenmesi yada bagvurular sonucunda anlagilmasi,

g) Teknik sartnamede 4734 sayili Kanun’un temel ilkelerine aykiri olabilecek sekilde
hususlar bulunduguna iliskin basvurular dogrultusunda yapilacak degerlendirmeler
sonucunda degisiklige ve/veya diizenlemeye ihtiya¢ duyulmasi,

halleri ile madde kapsaminda sayilmamasina ragmen mubhtelif sekillerde degisikligi zorunlu
kilan hallerin anlasilmasi ve tespiti halinde de mevzuatta 6ngoriilen sekilde zeyilname ile diizenleme
yapilabilir.

(2) Veri tabaninda kayith bir teknik sartnamede degisiklik yapma ihtiyaci ortaya ¢iktiginin
anlasilmasi veya tespiti halinde da ek teknik sartname hazirlanir. Bu ek teknik sartname, esas teknik
sartname ile birlikte tedarikte kullanilmalidir.

(3) Tedarik islemleri sirasinda; ihale sonucunu etkileyebilecek mahiyette olmamasina ragmen,
teknik sartnamede ongoriilen performansi etkilemeyen ve sehven yapildigi kolayca anlasilan yazim



hatalar1 ile sartnamede atif yapilan TSE ve/veya diger ulusal ve uluslararasi {iriin/deney
standartlarinda acikca yer alan bilgi/bilgilerin sartnameye aktarilmasi sirasinda yapildigi kesin olarak
belirlenen yazim hatalarinin ortaya ¢ikmasi halinde, ihale mevzuati ¢ergcevesinde gerekli diizeltmeler
yapilmalidir.

(4) Bu maddenin birinci fikrasinda sayilan hususlarin olusup olugsmadig ile diger fikralarda
sayilan hallerin varlig1 teknik sartnameyi hazirlayan gorevli kisi ve sorumlu birim ile tedarikten
sorumlu birimin satin alma yetkilisinin miistereken yapacaklar1 ¢alisma ile degerlendirilir. Yapilan
degerlendirme yapilacak islemlere esas olmak iizere tutanak altina alinir.

(5) Bu maddenin dort fikrasina gore diizenlenen tutanak ile degisikligi gerektiren durum séz
konusu oldugunda; teknik sartnameyi hazirlayan gorevli birim teknik sartnameyi hazirlama ve
onaylama prosediiriinii takip ederek bu degisiklileri yiirtirliige koyar.

Yetki, diizenleme ve koordinasyon gorevi

Madde 9 — Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 bu
usul ve esaslar c¢ercevesinde teknik sartname hazirlama siirecine iligkin yontem ve standartlar ile
teknik sartnameler veri tabaninin ydnetimi konularinda hizmet birimleri ile koordinasyonu
saglamakla gorevli ve yetkilidir.

Mal ve Hizmet Alimlar1 Teknik Sartname Hazirlama Usul ve Esaslarinin uygulanmasinda
ortaya cikabilecek aksakliklar, degisiklik teklifleri ve Oneriler zamana bagli kalmaksizin ve
gerekgeleri ile birlikte Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Rektorliigii’ne bildirilmelidir.

Bu usul ve esaslarda diizenleme bulunmayan haller ile mevzuatta meydana gelen degisiklikler
nedeniyle uygulanmasit miimkiin olmayan madde hiikiimlerinde ytiriirliikteki mevzuat hiikiimleri
gecerlidir.

Yiiriirlik
Madde 10 - Bu Usul ve Esaslar Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Senatosunda kabul
edildikten sonra yliriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 11 - Bu Usul ve Esaslar1 Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Rektorii yiiriitiir.



