T.C.
KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIiVERSITESI
ORTAK DERSLER KOORDINATORLUGU YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yoénergenin amaci; Karamanoglu Mehmetbey Universitesi
bilinyesinde kurulan Ortak Dersler Koordinatorliigiiniin yapisini, ¢alisma usul ve esaslarini
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Y6nerge, Karamanoglu Mehmetbey Universitesine bagli 6n lisans
ve lisans boliim/programlarinda verilecek olan ortak derslerde uygulanacak usul ve esaslara
iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 04.11.1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekdgretim
Kanunu’nun 14 {incii maddesi, 18.02.1982 tarihli ve 17609 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi’nin 5 inci maddesi ile 26.06.2009 tarihli ve
27270 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Karamanoglu Mehmetbey Universitesi On Lisans
ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi hiikiimlerine dayamlarak hazirlanmustir.

Tanmumlar

MADDE 4- (1) Bu Yoénergede gecen;

a) Akademik birim: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi biinyesindeki fakiilte,
yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarini,

b) Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS): Ogrenci is yiikiine dayali Avrupa Kredi
Transfer Sistemini,

¢) Birim kurulu: Karamanoglu Mehmetbey Universitesine bagli fakiiltelerde fakiilte kurulunu,
yiiksekokullarda yiiksekokul kurulunu ve meslek yiiksekokullarinda meslek yiiksekokulu kurulunu,

¢) Birim temsilcisi: Ortak derslerin birimlerde diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini
saglayan dekan yardimcis1 veya miidiir yardimcisini,
d) Komisyon: Her bir ders i¢in olusturulacak ortak ders komisyonunu,

e) Koordinator: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi ortak dersler koordinatériinii,

f) Koordinatér yardimcisi: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi ortak dersler
koordinatorii yardimeisin,

g) Koordinatdrliik: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Rektorliigii biinyesinde
kurulan ortak dersler koordinatorliigiinii,

g) Ortak dersler : 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 5 inci maddesinin birinci
fikrasinin (1) bendinde gecen dersler ile Ortak Dersler Koordinatorliigii biinyesinde yer alan
se¢meli dersleri,

h) Ogrenci Isleri Daire Baskanligi: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Ogrenci
Isleri Daire Baskanligini,

1) Rektdr: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Rektoriinii,

i) Senato: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Senatosunu,



j) Universite: Karamanoglu Mehmetbey Universitesini
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Koordinatorliigiin Teskilat Yapisi ve Faaliyet Alanlar

Koordinatorliigiin teskilat yapisi

MADDE 5- (1) Koordinatorliigiin teskilat yapist koordinator, koordinator
yardimci1/yardimcilari, koordinatorliik kurulu ve komisyonlardan olusur.

(2) Koordinatorliigiin akademik ve idari personel ihtiyaci, 2547 sayili Yiiksekdgretim
Kanunu’nun 13 iincii maddesi hiikiimlerine gére Rektor tarafindan gorevlendirilecek personel
tarafindan karsilanir.

Koordinatorliigiin faaliyet alanlar:

MADDE 6- (1) Koordinatorliigiin faaliyetleri asagidaki sekildedir:

a) Koordinatorliige bagl ortak derslerle ilgili egitim-6gretim ve uygulama-etkinlik
programlari diizenlemek.

b) Birim temsilcilerinin, ders sorumlularinin ve komisyonlarda gorevlendirilen 6gretim
elemanlarinin koordinasyonunu saglamak.

c¢) Egitim-0gretim siiregleri i¢in kullanilacak arag, gereg, kirtasiye, sarf malzemelerden
ve fiziksel olanaklardan en etkin bigimde yararlanilmasinin saglama ve ihtiyaclarini belirlemek.

¢) Birimin ¢aligma programinis hazirlanmast ve yiiriitiilmesini saglamak.

d) Ortak derslerin igeriklerini destekleyen seminer, konferans ve benzeri faaliyetleri
diizenlemek.

e) Koordinatorliigiin web sayfasinia giincel tutmak.

f) Alinan kararlarin ve belirlenen stratejilerin uygulanmasinia takip etmek.

g) Koordinatorlik smav merkezinde bulunan optik okuyucularin kullanilmasini
koordine etmek.

Koordinator, gorev ve sorumluluklari

MADDE 7- (1) Koordinatdr, Rektor tarafindan Universitenin dgretim elemanlari
arasindan ¢ yil siire ile gorevlendirilir. Siiresi sona eren Koordinatdr yeniden
gorevlendirilebilir ve gerekli goriildiigii hallerde gorev siiresi tamamlanmasi beklenmeden
gorevinden almabilir. Koordinatoriin alt1 aydan daha fazla siireyle gorevi basinda bulunmamasi
durumunda gorevi sona erer. Stiresi dolmadan goérevinden ayrilan Koordinatoriin yerine Rektor
ayn1 yontemle yeniden gorevlendirme yapar.

(2) Koordinatoriin gorev ve sorumluluklar1 asagidaki sekildedir:

a) Faaliyetleri planlamak, diizenlemek ve yiirtitmek.

b) Koordinatdrliik biinyesinde gorevlendirilen 6gretim elemanlarinin ¢aligmalarini takip
etmek.

¢) Koordinatorliigiin kararlariny, ilgili akademik ve idari birimlere bildirmek.

¢) Koordinatorliigiin personel ihtiyacini tespit etmek ve Rektorliige sunmak.

d) Yillik faaliyet raporunu hazirlayip Rektorliige sunmak.

e) Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Koordinator yardimcisi, gorev ve sorumluluklar:

ii¢ y1l siireyle koordinatdér yardimcisi/yardimcilar: gérevlendirilir. Koordinatoriin katilamadigi



toplantilara, koordinatér tarafindan belirlenen koordinatér yardimcis1 katilir  ve
Koordinatorliige alti aya kadar vekalet edebilir. Koordinatoriin goérevi sona erdiginde
koordinator yardimcisinin/yardimceilarinin da gorevi sona erer. Gorevinden ayrilan, koordinatdr
yardimcisinin yerine, kalan siireyi tamamlamak tizere yenisi gorevlendirilebilir.

(2) Koordinatdr yardimceisinin gorev ve sorumluluklari agagidaki sekildedir:

a) Koordinatorliigiin faaliyetlerinin diizenlenmesinde ve yiiriitiilmesinde koordinatére
yardimci olmak.

b) Koordinat6riin olmadig1 zamanlarda, yerine vekalet etmek.

c¢) Koordinator tarafindan verilen diger isleri yiiriitmek.

Koordinatorliik Kurulu, gorev ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Koordinatorlikk Kurulu, Koordinatoriin baskanliginda koordinator
yardimcilar1 ve komisyon bagkanlarindan olusur. Kurul, Koordinatoriin tespit edecegi
giindemdeki konular1 goriismek iizere Koordinatdriin ¢agrist ile egitim-6gretim yili i¢inde en
az iki defa toplanur.

(2) Koordinatorliik Kurulunun gérev ve sorumluluklari agagidaki sekildedir:

a) Ortak derslerin planlanmasiniz ve yiiriitilmesini saglamak.

b) Ortak derslerin belirlenmesinde Onerilen derslerin degerlendirilmesinin yapilarak
uygun goriilen derslerin onay i¢in Kurul karariyla birlikte Senatoda goriisiilmek iizere Ogrenci
Isleri Daire Baskanligia iletmek.

c¢) Ortak derslere iligkin egitim-6gretim faaliyetlerine (ders icerikleri onay1, kontenjan
belirleme, ders programi, sinav takvimi, sinav islemleri v.b.) iliskin kararlar1 almak.

¢) Ortak derslerin ders materyallerinin standartlastirilmasina iliskin usul ve esaslari
belirlemek.

d) Koordinatorliik biinyesindeki diger is ve islemlere yonelik kararlar1 almak.

e) T.C. Cumhurbaskanlig1 birimleri ve Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanlig1 tarafindan
belirlenen sertifika programi biinyesinde alinan ders/derslerin intibakina iligkin esaslari
belirlemek.

Komisyon ve gorevleri;

MADDE 10- (1) Koordinatorliik biinyesindeki her bir ortak ders i¢in Koordinatdriin
onerisi lizerine Rektor/rektor yardimeisi tarafindan biri bagkan olmak iizere en az ii¢ §gretim
elemani ile ders komisyonu olusturulur.

(2) Ortak ders komisyonlarinda yer alan 6gretim elemanlar1 ortak dersin isleniginde,
dersin bilgi paketi ve materyallerinin hazirlanmasinda ve sinav siireclerinde uygulama birligini
saglamakla gorevlidir.

(3) Ortak ders komisyonlarinda yer alan 6gretim elemanlart, ilgili mevzuat ¢cergevesinde

Koordinatér ve Koordinatér Yardimcilar1 tarafindan kendilerine verilen gorevleri yerine
getirirler.

(4) Komisyon Baskani, komisyonun goriis, talep, Oneri veya alman kararlarini
Koordinatorliige sunar.

(5) Smav sorularmin hazirlanmasit smav evraklarinin basilmasi, cogaltilmasi,
dagitilmasi, toplanmas1 ve okutulup sisteme girilmesi Koordinatorliigiin gézetiminde ilgili ders
komisyonunca yiiriitiiliir.

UCUNCU BOLUM
Ortak Derslerin Belirlenmesi, Teklifi ve A¢ilmasi, Ders Programlari, Derslere Kayit ve



Isleyis ve Smavlar

Ortak derslerin belirlenmesi, teklifi ve acilmasi

MADDE 11- (1) Koordinatorliik biinyesinde okutulmasi planlanan derslerden teorisi,
uygulamasi, laboratuvari, AKTS kredisi ve igerigi ayni olan dersler ortak ders olarak
belirlenebilir.

(2) 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 5 inci maddesinin (1) bendinde gecen
dersler disindaki ortak derslerin belirlenmesi asagidaki sekilde yapilir:

a) T.C. Cumhurbaskanlig1 birimleri ve Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi tarafindan
acilmasi Onerilen ders/dersler ile diger kurumlarla yapilan protokoller kapsaminda agilmasi
Onerilen ders/dersler,

b) Ogretim elemanlan tarafindan acilmasi dnerilen ve kadrosunun bulundugu birim
kurulu tarafindan kabul edilen ve Koordinatorliige iletilen ders/dersler,

c) Farkli akademik birimlerin miifredatlarinda mevcut olan bu maddenin birinci
fikrasindaki kosullara uygun olan ve ilgili birimlerin kurul kararlari ile Koordinatorliige iletilen
ders/dersler,

Koordinatoriin teklifi, Koordinatorliikk Kurulunun 6nerisi ve Senato karari ile belirlenir.

(3) Senato tarafindan kabul edilen ortak dersler, ilgili birimlere bildirilir.

(4) Ortak dersler listesinde yer alan derslerden agilmasi planlanan dersler yiiz yiize veya
uzaktan 6gretim yontemiyle verilebilir.

(5) Ortak dersler listesinde bulunan bir ders egitim 6gretim yilinda sadece bir yariyilda
acilir. Ders talepleri, giiz yariyili i¢in haziran ayimin son haftasi, bahar yariyili i¢in aralik aymin
ilk haftasi icerisinde Koordinatorliik tarafindan ilgili akademik birimlerden alinir.

(6) Ortak derslerin subelendirilmesi, ders ve siav programina iliskin takvim ve yer
planlamas1 koordinatérliik tarafindan yapilarak akademik birimler ve Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina iletilir.

(7) T.C. Cumhurbaskanligi birimleri, Yiiksekogretim Kurulu Baskanhigi ve diger
kurumlarla yapilan protokoller kapsaminda alinan ders/derslerin intibaki Koordinatorlik
Kurulu tarafindan belirlenen esaslar ¢ergevesinde akademik birim tarafindan yapilarak 6grenci
bilgi sistemine iglenir.

(8) Ortak se¢meli derslerin acilip agilmayacagr Koordinatorliik tarafindan
degerlendirilir.

(9) Yeterli 6grencinin kayit yaptirmadigi ortak dersler kapatilir ve kapatilan ortak
dersler 1ilgili akademik birimlerin boliim bagkanliklar1 tarafindan 6grencilere duyurulur.
Kapatilan ortak derse kayit yaptirmis olan 6grenciler, ders ekle-birak haftasinda kapatilan ortak
dersinin yerine agik olan ortak derslerden birine kayit yaptirabilir.

(10) Koordinatorlilk Kurulu karari ile ortak se¢meli derslere iliskin kontenjan
sinirlamasi belirlenebilir.

Ders programlari

MADDE 12— (1) Birimlerdeki ders programlar1 planlanmadan dnce ortak derslerin
programi belirlenir.

(2) Ortak derslerin haftalik ders programi Koordinatdrliik tarafindan belirlenir ve ilgili
birimlere iist yaziyla iletilir.

(3) Ortak derslerin programi ve dersleri verecek 6gretim elemanlar1, Koordinatorliigiin



ve ilgili birimlerin web sayfalarinda duyurulur.
DORDUNCU BOLUM
Smavlarm Uygulanmasi

Smavlari uygulanmasi

MADDE 13- (1) Ortak derslerin sinav programi akademik takvimde belirtilen sinav
tarihlerinden en az dort hafta 6nce Koordinatorliik tarafindan belirlenir ve ilgili birimlere tist
yaziyla iletilir.

(2) Sinavlar mevzuat kapsaminda Koordinatorliik tarafindan gonderilen uygulama
esaslarina gore ilgili akademik birim temsilcisinin koordinasyonunda gergeklestirilir.

(3) Koordinatorliik biinyesindeki derslerin sinavlarinin ayr1 ayr1 veya birlikte
yapilmasina Koordinatorliik karar verir.

(4) Sadece c¢oktan se¢meli soru tiirlerinin oldugu sinavlarin degerlendirilmesi
Koordinatorliik, diger soru tiirlerinin oldugu smavlarin degerlendirilmesi ise ilgili dersin
sorumlusu tarafindan yapilir.

(5) Sinavlara iliskin belge ve tutanaklar ilgili 6gretim elemaninca iki y1l siireyle saklanir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 14- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri
ile Yiksekogretim Kurulu Baskanligir Yiriitme Kurulu ve Karamanoglu Mehmetbey
Universitesi Senato kararlar uygulanr.

Yiiriirliik

MADDE 15- (1) Bu Yonerge, Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Senatosu
tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 16- (1) Bu Yonergeyi Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Rektorii
yiiriitir.



