KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIiVERSITESI
KAYIP VE BULUNTU ESYA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 — (1) Bu Yénergenin amaci; Karamanoglu Mehmetbey Universitesi yerleskeleri ile
binalar1 i¢inde bulunan, Koruma ve Giivenlik Amirligi personeline teslim edilen kayip ve buluntu esyalar
hakkinda yiiriitiilecek is ve islemleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge; kayip ve buluntu esyalarin kayit altina alinmasi, muhafazasi,
duyurulmasi, sahibine teslim edilmesi, tasfiyesi ve imha siireglerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonerge; 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu, 124 sayili KHK, 5188 sayili
Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 7 nci maddesinin birinci fikrasinin (h) bendi ile 4721 sayili Tiirk
Medeni Kanununun 769, 770 ve 771 inci maddelerine istinaden hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gecen;

a) Birim: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 biinyesindeki
Koruma ve Giivenlik Amirligini,

b) Buluntu esya: Sahibi tarafindan rizas1 disinda elden ¢ikan ve Universite yerleskeleri veya binalari
icinde bulunarak yetkililere teslim edilen her tiirlii tasinir mals,

¢) Genel Sekreterlik: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Genel Sekreterligini,

¢) Kayip esya: Sahibi tarafindan kaybedilen veya bulunup yetkililere teslim edilmemis durumda
olan her tiirlii taginir mali,

d) Komisyon: Genel Sekreterlik tarafindan ii¢ kisiden olusturulan Kayip ve Buluntu Esya Deger
Tespit ve Tasfiye Komisyonunu,

e) Personel: Koruma ve Glivenlik Amirligi biinyesinde gorevli personeli,

f) Universite: Karamanoglu Mehmetbey Universitesini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Esyanin Teslimi, Muhafazasi, Kiymet Takdiri ve Tasfiyesi

Kayip ve buluntu esyanin teslimi ve kayit altina alinmasi

MADDE 5 — (1) Bulunan esya, personel tarafindan iki niisha héalinde diizenlenen “Kay1p ve Buluntu
Esya Tutanag1” (Ek-1) ile teslim alinir. Esyanin cinsi ve miktar1 ile bulundugu yer, tarih ve saati tutanaga
yazilir. Bu tutanak en az iki personel tarafindan imzalanir. Teslim edenin kimlik bilgileri alindiktan sonra
tutulan tutanak taraflarca imzalanir ve tutanagin ash buluntu esya ile birlikte muhafaza dolabina kaldirilir.
Bulunan esya personel tarafindan 6zenle korunur.

(2) ilgili personel disinda kimse kay1p ve buluntu esyay1 teslim alamaz.

(3) Maddi degeri yiiksek esyalar (altin, miicevher vb.) derhal ilgili kolluk birimlerine bildirilir.

(4) Bulunan nakit paralar, tutanakla kayit altina almarak bekletilmeksizin Universitenin Strateji
Gelistirme Daire Bagkanlig1 blinyesindeki emanet hesaplarina yatirilir.

(5) I¢inde kisisel veri barindiran elektronik cihazlar (cep telefonu, bilgisayar, USB bellek vb.) 6698
sayil1 KVKK hiikiimleri geregi veri giivenligi saglanacak sekilde kapali halde muhafaza edilir.



Duyuru, muhafaza ve aidiyet ispati, tasfiyesi

MADDE 6- (1) Sahibi tespit edilemeyen esyalar Universitenin resmi internet sitesinde ilan edilir.

(2) Esyanin Teslimi: Kay1ip ve buluntu esyanin sahibi oldugunu belirten kisinin fatura, seri numarasi,
icerik bilgisi veya diger ayirt edici Ozellikleri beyan etmesi iizerine Komisyonca yapilan inceleme
neticesinde hak sahipligi kesinlesirse esya kendisine teslim edilir. Teslimat sirasinda ilgilinin agik kimlik
ve iletisim bilgileri kaydedilir; esyanin tam ve saglam alindigina dair Kayip ve Buluntu Esya Teslim-
Tesellim Tutanagi (Ek-2) tanzim edilerek 1slak imza karsiliginda teslimat gerceklestirilir.

(3) Muhafaza Siireleri ve Tasfiye:

a) Maddi degeri diisiik esyalar (tekstil, kirtasiye vb.) 6 (alt1) ay siireyle saklanir. Stire sonunda sahibi
cikmayanlar ihtiyag¢ sahiplerine bagislanir veya imha edilir. Yapilan islemler tutanakla kayit altina alinir.

b) Maddi degeri olan ancak muhafazasi yiiksek harcama gerektiren kayip ve buluntu esya 1 (bir) y1l
saklandiktan sonra satilabilir. Satilan malin bedeli 4 (dort) y1l muhasebe bdliimiince emanete alinir. Satig
bedeli, bulunan malin yerine gecer ve ilan tarihinden ya da kolluk birimlerine bildirim tarihinden itibaren
5 (bes) y1l sonunda sahibi ortaya ¢tkmazsa Universite adma gelir olarak kaydedilir.

¢) Maddi degeri yiiksek olan esyalar, Tiirk Medeni Kanunu uyarinca 5 (bes) yil siireyle muhafaza
edilir. Bu siire sonunda sahibi ortaya ¢ikmazsa agik artirma yoluyla satilarak bedeli Universiteye gelir
kaydedilir.

¢) Kayip ve buluntu esyanin koku yapmasi, ¢abuk bozulabilir nitelik tagimasi, insan ve cevre
sagligina zarar verici olmasi, kapladigi alan ile tasidigr maddi deger dikkate alinarak, muhafaza edilmeye
uygun olmamasi hususlarinin Komisyon tarafindan tespit edilmesi halinde Komisyon tarafindan tutanak
tutularak imha edilebilir.

d) Veri barindiran cihazlarin tasfiyesinde, verilerin geri dondiiriilemeyecek sekilde, Karamanoglu
Mehmetbey Universitesi Bilgi Islem Daire Bagkanliginin teknik destegi ile imhast (fiziksel veya yazilimsal)
zorunludur.

e) Noter kagidi, vekaletname, kimlik belgesi, aile ciizdani, siiriicii belgesi, pasaport, ara¢ ruhsati,
tapu vb. belgeler 1 (bir) ay muhafaza edilir. Sahibine bildirilen veya ulagilamayan bu belgeler, 1 (bir) ay
icinde sahibi tarafindan alinmadigi takdirde ilgili kurumlara resmi yazi ile gonderilir.

f) Kayip ve buluntu esyanin muhafaza edilmesi i¢in harcama yapildigi takdirde bu bedel ilgili
esyanin sahibinden tahsil edilir.

g) Hirsizlik, gasp veya diger adli olaylarla baglantili oldugu tespit edilen kayip esyalar i¢in Kayip
ve Buluntu Esya Tutanag1 diizenlenir ve ardindan kolluk kuvvetlerine bilgi verilir.

Kiymet takdiri

MADDE 7- (1) Maddi degeri olan esyalar i¢in Genel Sekreterlik onayi ile kurulan Komisyon
tarafindan deger tespiti yapilir. Gerektiginde ilgili meslek odalarindan, uzman kisi veya kurumlardan goriis
alinir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan héaller
MADDE 8- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; 4721 sayili1 Tiirk Medeni Kanunu
hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 9- (1) Bu Yénerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 10- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Rektorii yiiriitiir.



KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIVERSITESI
KORUMA VE GUVENLIK AMIRLIiGi
KAYIP VE BULUNTU ESYA TUTANAGI

-

ESYANIN BULUNDUGU;
TARIHI
SAATI
YERI
KAYIP ESYANIN CiNsi: (NOT: Igindekileri detaylandirarak yaziniz.)

ESYAYI BULAN KiSINiN;

ADI SOYADI

DiGER (TEL. NO)

Yukarida ayrintilart aciklanmis olan
edilmis ve imza altina alinmstir.

TESLIM ALAN

KORUMA VE GUVENLIK
BIRIiM PERSONELI

ESYAYI BULAN GOREVLISI

ADI SOYADI: ADI SOYADI: ADI SOYADI:

IMZA: IMZA: IMZA:

Not: Tam olarak doldurulmayan belgeler isleme alinmaz. Belge imzalanarak kayip esya
ile birlikte Koruma ve Giivenlik Amirligi Kayip ve Buluntu Esya Birimine teslim edilir.




KARAMANOGLU MEHMETBEY UNiVERSITESI
KORUMA VE GUVENLIK AMIRLIiGI
KAYIP VE BULUNTU ESYA TESLIiM TESELLUM TUTANAGI

ESYANIN BULUNDUGU;

TARIHI

SAATI

YERI

KAYIP ESYANIN CiNSi: (NOT: I¢indekileri detaylandirarak yaziniz.)

TESLIM EDEN BIiRiM PERSONELI TESLIM ALAN KiSi

ADI SOYADI: ADI SOYADI:

IMZA: iMZA:

Eki: Teslim alan kisiye ait kimlik karti/niifus ctizdam fotokopisi.




