KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIiVERSITESI
KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Universitemizin stratejik hedefleri dogrultusunda, Karamanoglu
Mehmetbey Universitesine bagli kiitiiphanelerin tanimini, gdrevlerini, ¢alisma esaslarini ve kiitiiphanelerde
gorevli personelin gorev, yetki ve sorumluluk esaslarini, kullanicilarin kiitliphane hizmetlerinden ve
kaynaklarindan etkili ve verimli bir sekilde yararlanma kosullarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1)Bu Yonerge, Karamanoglu Mehmetbey Universitesi biinyesindeki Merkez
Kiitiiphane ile Merkez Kiitiiphaneye bagli sube kiitiiphanelerin isleyisini diizenler.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanununun 14 iincii maddesine, 124 sayili
Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda Kanun
Hiitkmiinde Kararnamenin 33 {incli maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede ad1 gegen;

a) Bilgi kaynag1: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili (kitap, dergi, tez vb.), elektronik (veri

tabanlari, e-dergiler, e-kitaplar vb.) ve CD, DVD, slayt vb. seklindeki ses ve/veya goriintiilii tiim kaynaklari,
b) Birim kiitiiphaneleri: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligina bagli olarak merkez yerleskenin bulundugu yerlesim alani disinda kurulan
kiitiiphaneleri,
c¢) Birim kiitiiphane sorumlulari: Daire Bagkanligina bagl olarak kurulan birim kiitiiphanelerindeki
kiitiiphane hizmetlerini koordine eden yoneticileri,

¢) Daire Baskani: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanini,
d) Daire Baskanligi: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire

Baskanligin,

e) Deger Takdir Komisyonu: Universite Yonetim Kurulunun belirleyecegi iic kisiden olusan
komisyonu,

f) Dis kullanici: Kiitiiphaneden yararlanmak icin gelen ve Karamanoglu Mehmetbey Universitesi
akademik/idari personel ve 6grencilerinin disinda kalan kisileri,

g) Elektronik Kaynak: Dijital, optik ve manyetik ortamlarda {iretilen ve elektronik ortamda
kullanilan bilgi kaynaklarini,

g) Gecikme cezasi: Odiing aldigi materyali belirtilen siire sonunda iade etmeyen kullaniciya
uygulanan para cezasini,
h) ILL (Inter Library Loan): Kiitiiphaneler aras1 kaynak paylagim sistemini,

1) Kullanici: Uye olup olmadigma bakilmaksizin Karamanoglu Mehmetbey Universitesi
kiitiiphaneleri hizmetlerinden ve bilgi kaynaklarindan yararlanan kisileri,
i) Kurum: Karamanoglu Mehmetbey Universitesini,

j) Kiitiiphane Komisyonu: Kiitiiphaneden sorumlu Rektdr Yardimcisinin baskanliginda Universite
Yonetim Kurulunun belirleyecegi en az ii¢ 6gretim eleman1 ve Daire Bagkanindan olusan Komisyonu,

k) Kiitiiphane/Kiitiiphaneler: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligina bagh tiim kiitiiphaneleri,

1) Materyal: Kiitiiphanelerde kullanici hizmetine sunulan her tiirlii malzemeyi,

m) Merkez Kiitiiphane: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi yerleskesinin bulundugu yerlesim
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alan1 i¢inde kurulan kiitiiphaneyi,
n) Rektor: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Rektoriini,
0) Rektorliik: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Rektorliigiini,

0) Senato: Karamanoglu Mehmetbey Universitesj Senatosunu,
p) Sube Kiitiiphane: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire

Baskanligina bagli merkez kiitliphane disindaki kiitiiphaneleri,

r) Sube Miidiirii: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligina bagli kiitiiphanelerin sube miidiirlerini,

s) TUBESS: Tiirkiye Belge Saglama Sistemini,

s) Universite: Karamanoglu Mehmetbey Universitesini,

t) Universite Kurumsal Akademik Arsiv: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi tarafindan
dogrudan ve dolayli olarak yayinlanan kitap, makale, tez, bildiri, rapor, arastirma verisi gibi tiim akademik
kaynaklar1 uluslararasi standartlarda dijital ortamda depolama alanini,

u) Uye: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi akademik ve idari personeli ile lisansiistii, lisans, 6n
lisans 6grencilerini,

i) Yaymn Koleksiyonu: Kiitiiphanede yer alan basili, elektronik ve gorsel isitsel yayin ve her tiirlii
materyali,

v) YOK: Yiiksekogretim Kurulunu,

y) Yoénetim Kurulu: Karamanoglu Mehmetbey Universitesini Yénetim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurulus, Teskilatlanma

Kurulus amaclari

MADDE 5- (1) Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Kiitiiphaneleri, egitim-6gretim ve arastirma-
gelistirme gereksinimleri kapsaminda, uluslararast kiitiiphanecilik standartlar1 dogrultusunda basili,
elektronik ve gorsel isitsel yayin koleksiyonu olusturan, diizenleyen ve en elverisli yararlanma ortaminda
hizmete sunmak amaciyla kurulan ve hizmet veren kurumlardir.

Kiitiiphaneler bu amaci gergeklestirmek tizere;

a) Gerekli bilgi ve belgeyi kullanicilara saglar.

b) Saglanan bu bilgi ve belgeleri kullanicilara ulastiracak sekilde diizenler.

c¢) Kullanicilarin basili, elektronik ve gorsel-isitsel yayin koleksiyonlar1 ve materyallerden en
verimli sekilde yararlanmalarini saglamak amaciyla kurum i¢i ve kurum digina hizmet verir.

Teskilatlanma

MADDE 6- (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin bir merkezi kiitiiphane gergevesi icinde
orgiitlenmesi ve yiiriitiilmesi esastir.

(2) Merkezi kiitiiphaneye bagli olmak ve teknik hizmetleri merkezi kiitliphaneden yiiriitiilmek
kaydiyla merkez yerleskesinin bulundugu yerlesim alani disindaki diger yerleskeler i¢in birer birim
kiitiiphanesi kurulabilir.

(3) Boliimler ve daha alt diizeydeki birimler i¢in ayr1 ayri kiitliphaneler kurulamaz.

UCUNCU BOLUM
Yonetim

Yonetim

MADDE 7- (1) Universite kiitiiphane hizmetleri bu Yénerge hiikiimleri ¢ergevesinde; Kiitiiphane
Komisyonu, Daire Baskanligi, Daire Bagskanligina bagli Sube Miidiirliikleri, Birim Kiitiiphane Sorumlulari,
Deger Takdir Komisyonu tarafindan diizenlenir ve yiriitiiliir.

(2) Bu Yonergenin 6 nci maddesi uyarinca kurulan ve teskilatlanan Kiitiiphaneler, Daire
Bagkanliginin gézetim ve denetimi altinda gorev yaparlar.

Kiitiiphane Komisyonu
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MADDE 8- (1) Kiitiiphaneden sorumlu Rektdr Yardimcisinin baskanliginda, Universite Y&netim
Kurulunca belirlenen en az {i¢ 6gretim elemani ve Daire Baskanindan olusur.

(2) Komisyon, kiitiiphaneye alimacak ve kayitlardan diisiilecek kitap ve materyaller ile diger
hususlar1 degerlendirir ve karar verir.

(3) Komisyon, iiye tam sayisinin salt cogunlugu ile toplanir ve kararlar toplantiya katilanlarin salt
cogunluguyla alinir.

(4) Komisyon liyelerinin gorev siiresi dort yil olup ayni iiyeler yeniden segilebilirler.

(5) Universite birimleri de kendi iclerinde kiitiiphanelere alinacak bastli, elektronik ve gorsel isitsel
yayin koleksiyonu ve materyaller belirlemek ve Kiitliphane Komisyonuna sunmak tizere alt komisyonlar
olusturabilirler.

Daire Baskam

MADDE 9- (1) Daire Bagkaninin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in personel arasinda is boliimii yapmak ve
personel iizerinde genel egitim ve denetim gorevini siirdiirmek,

b) Kiitiiphaneye gerekli yurt ici ve yurt dis1 basili, elektronik ve gorsel isitsel yayin koleksiyonu ve
materyaller i¢in biit¢e taslagini hazirlayip Rektorliige sunmak,

¢) Kiitliphanecilik konusunda diinyadaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin kiitiiphanelere
kazandirilmasi i¢in aragtirma yapmak,

¢) Egitim 6gretim ve arastirmalar i¢in gerekli her tiirli bilgi ve belgenin temin edilmesi ve s6z
konusu bilgi ve belgelerin sistematik bir sekilde diizenlenerek kullanima sunulmasinin saglanmasi igin
gerekli 6nlemleri almak, personeli organize etmek ve denetlemek,

d) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon hizmetleri hakkinda ayrintili olarak hazirlayacagi raporu her yil
Ocak ayinda Rektorliige sunmak,

e) Bu Yonerge geregi gorev alanina giren ve kiitliphane hizmetlerinin gerektirdigi diger ¢alismalari
yapmak,

f) Rektoriin verdigi diger gorevleri yapmak.

Sube Miidiirii

MADDE 10- (1) Sube Miidiiriiniin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Kiitliphane hizmetlerini Daire Baskanligi tarafindan belirlenen diizenlemeler cergevesinde
yuriitmek,

b) Kiitiiphane teknik ve idari hizmetlerin ¢alismalarini kontrol etmek, is akisinin esgiidiimlii, saglikl
ve dogru yiirlimesini denetlemek,

¢) Ihtiyag duyulan arag gereg ve her tiirlii basili elektronik ve gorsel isitsel yayim koleksiyonlart ve
materyalleri Daire Bagkanligina bildirmek,

¢) Kiitiiphanede yapilan ¢aligmalar takip etmek, denetimini yapmak, aksakliklar: gidermek,

d) Kiitiiphane faaliyetlerine iliskin ¢esitli verileri toplamak ve degerlendirmek, yapilacak
planlamalarda ve iletilecek onerilerde bu verilerden yararlanmak,

e) Her yil aralik ay1 i¢inde faaliyet raporunu Daire Bagkanligina sunmak,

f) Kiitiiphanecilik konusundaki son gelismeleri siirekli izlemek, sorumlusu oldugu isleri
tyilestirmeye calismak ve bu konuda Daire Bagkanligina 6nerilerde bulunmak,

g) Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Birim kiitiiphaneleri sorumlular

MADDE 11- (1) Tercihen Bilgi ve Belge Y 6netimi (Kiitiiphanecilik) alaninda egitim gormiis kisiler
arasindan gorevlendirilen ve ylriittiigli idari is ve islemler bakimdan akademik birim yoOneticisine karsi
sorumlu olan birim kiitliphanesi yetkilisinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Kiitiiphanelerinde verilecek hizmetleri bagli oldugu akademik birim yoneticisi tarafindan yapilan
diizenlemeler ¢ercevesinde yiiriitmek,

b) Kiitiiphanelerince ihtiya¢ duyulan arag gerec ve diger her tiirlii basili elektronik ve gorsel isitsel
yayn koleksiyonlar1 ve materyalleri bagh oldugu akademik birim yodneticisine bildirmek,

¢) Her yil aralik ay1 igerisinde hazirlayacagi faaliyet raporunu bagli oldugu akademik birim
yoneticisine sunmak,
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¢) Bu Yonerge uyarinca gorev alanma giren ve kiitliphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
caligmalar1 yapmak.

d) Kiitliphanecilik hizmetlerinin verilmesine iliskin is ve islemleri Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligi ile koordineli bigimde siirdiirmek.

Deger Takdir Komisyonu

MADDE 12- (1) Deger Takdir Komisyonu, Universite mensuplari, 6grencileri ve dis kullanicilarin
kaybettikleri veya zarar verdikleri basili elektronik ve gorsel isitsel yayimn koleksiyonlar1 ve materyalleri
giiniin rayi¢ degerlerine gore degerlerinin takdir edilmesi konusunda goérev yapacak komisyondur.

(2) Bu komisyon Universite Yonetim Kurulunun belirleyecegi iki ogretim elemani ile
Kiitiiphanecilik egitimi almig bir kisiden olusur.

(3) Deger Takdir Komisyonu iiyelerinin gorev siiresi dort yil olup aymi iiyeler yeniden
secilebilirler. Komisyon, liye tam sayisinin salt cogunlugu ile toplanir ve kararlar toplantiya katilanlarin
salt cogunluguyla alinir.

(4) Deger Takdir Komisyonu, kayip veya zayi olan basili elektronik ve gorsel isitsel yaymn
koleksiyonlar1 ve materyallerin degerinin tespitinde piyasa arastirmasi yapar. Basilmis biitiin yayinlar dahil
her tiirlii bilgiyi iceren kiitiiphanecilik bagvuru kaynaklarini inceleyerek bu kitap, dokiiman veya materyalin
hacmi, cilt bedeli, ulasim masraflari, paranin zaman i¢inde deger kaybi, antika ve sanatsal degeri olup
olmadig gibi hususlari da dikkate alarak deger tespitinde bulunur.

(5) Deger Takdir Komisyonu tarafindan tespit edilen bu deger, Universite Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina makbuz karsilig1 gelir kaydedilir.

(6) Komisyon ayrica kiitliphanelere bagis yoluyla gelen ve fiyat1 belli olmayan kitap, dokiiman ve
materyalin degerini demirbas kayitlarina gecirmek iizere belirler.

DORDUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetleri
Teknik Hizmetler, Kullanict Hizmetleri, idari Hizmetler

Kiitiiphane hizmetleri

MADDE 13- (1) Kiitiiphane hizmetleri; "Teknik Hizmetler", “Kullanici Hizmetleri", “Idari
Hizmetler” olmak iizere {i¢ boliimde yiirtitiiliir.

(2) Daire Bagkani, bu ii¢ hizmet grubunun altinda yeni hizmet birimleri olusturabilir ya da alt hizmet
birimlerinin bagli olduklar {ist hizmet birimlerini degistirebilir.

(3) Kiitiiphane hizmetlerinin standartlagtirilmasi i¢in c¢aligma rehberi, prosediir ve politikalar
olusturulur. Hizmetler bu rehber, prosediir ve politikalara gore ytirttiiliir.

Teknik hizmetler

MADDE 14- (1) Universitede verilen egitim, 6gretim ve arastirma etkinliklerini destekleyen tiim
basili ve elektronik ortamdaki bilgi kaynaklarinin se¢imi, saglanmas1 ve kullanicilara sunulacak duruma
getirilmesi islerinin tamami teknik hizmetler kapsaminda degerlendirilir.

(2) Bu hizmetler Daire Bagkanlifinca belirlenen politikalara gore kiitliphaneciler tarafindan
yuritilir.

(3) Teknik Hizmetler kapsaminda yiiriitiilen hizmetler sunlardir:

a) Koleksiyon gelistirme hizmetleri: Kiitiiphane koleksiyonunun analiz edilmesi, Universitenin
egitim, 6gretim ve arastirma gereksinimlerine uygun basili ve elektronik eserlerin se¢imi, saglanmasi ve
koleksiyonun giincel tutulmasi islemlerini kapsar. Saglanacak her tiirlii basili, elektronik ve gorsel isitsel
yayn koleksiyonlar1 ve materyal, asagidaki genel ilkelere gore belirlenir:

1) Uyelerin eser talepleri sistem iizerinden alimir ve biitge imkanlar1 6l¢iisiinde karsilanr.

2) Universitede yeni agilan fakiilte, yiiksekokul ve béliimlere ait koleksiyon olusturulabilmesi icin
bilgi kaynag1 temininde, yeni acilan birimlerin taleplerine 6ncelik verilir.

3) Daire Bagkanliginin ilgili komisyonlari tarafindan yapilan degerlendirmeler sonrasi koleksiyonun
gelisimi i¢in talep olusturabilir ve bu talepler dogrultusunda alim ya da abonelikler Daire Baskanligi
tarafindan yapilabilir.

4) Kiitiiphaneye, Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
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Baskanlig1 Bagis Prosediiriine uygun sekilde bagis eser kabul edilir.

b) Kataloglama ve siniflama hizmetleri: Tercihen kiitiiphaneciler tarafindan Kiitiiphanelere saglanan
tiim bilgi kaynaklarinin agik raf sisteminde kullanicilarin hizmetine sunulabilmesi i¢in en uygun sisteme
gore diizenlenmesini kapsar.

¢) Otomasyon ve sistem yonetimi hizmetleri: Kiitiiphane hizmetlerine yonelik tiim otomasyon ve
sistemlerin se¢imi, yonetimi, bakim onarimi, kullanimi, gelistirilmesi ve giivenilir olmas1 yoniinde tiim
hizmet siireclerini kapsar.

¢) Siireli yaymlar hizmeti: Universite egitim dgretim ve arastirma faaliyetlerine yardimei olacak
siireli yayin koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek icin, Kiitiiphane Komisyonunun Oonerileri
dogrultusunda seg¢ip satin alinarak veya degisim yoluyla belli bir diizen igerisinde kullanicilara sunulmasini
kapsar.

d) Tezler: Universitede hazirlanmis ve Kiitiiphanelere génderilmis olan tezlerin, kataloglamalarimni
yapip Universite Kurumsal Akademik Arsivi’nden belirli bir diizen icinde kullanima hazir hale
getirilmesini kapsar.

Kullanicr hizmetleri

MADDE 15- (1) Kiitiiphane hizmetleri ve bilgi kaynaklarindan kullanicilarin en verimli sekilde
yararlanmasini saglayan hizmetler kullanict hizmetleri kapsaminda degerlendirilmektedir.

(2) Bu hizmetler kiitiiphaneciler tarafindan veya kiitliphanecilerin denetiminde Daire Baskanliginca
belirlenen politikalara gére yiirtitiiliir.

(3) Kullanict Hizmetleri kapsaminda yiiriitiilen hizmetler sunlardir:

a) Odiing verme hizmeti: Odiing vermeye konu olan kitap, dokiiman ve sair materyalin kiitiiphane
i¢i ve dist dolagimini saglama ve denetleme hizmetidir.

b) Danigma ve egitim hizmetleri: Kiitiiphane hizmetlerinin degerlendirilmesi, tanitilmas, kiitiiphane
ve kaynaklarin kullanimina iligkin egitimlerin verilmesi, kullanicilardan gelen sorularin yanitlanmasi,
kullanicilara arastirmalarinda yardimci olunmasi ve gerektiginde ilgili birime yonlendirilmesi hizmetlerini
kapsar.

c) Raf hizmetleri: Kullanicilarin hizmetine sunulan kaynaklarin raf diizeninin saglanmasi ve
kullanicilara kaynak bulmalari konusunda yardimci olunmasi ile ilgili her tiirlii planlama, diizenleme ve
yonlendirme hizmetlerini kapsar.

¢) Kurumsal akademik arsiv ve acik erisim hizmetleri: Universite adresli bilimsel yaymlarm
arsivlenmesi amaciyla olusturulan Kurumsal Akademik Arsiv ve A¢ik Erisim Sisteminin yonetilmesi, bu
kapsamda sisteme verilerin girilmesi, kayitlarin giincellenmesi ve sorunlarin giderilmesi konusundaki
hizmetleri kapsar. Hizmetler, Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Kurumsal Akademik Arsiv ve Agik
Erisim YOnergesine uygun olarak yerine getirilir.

d) Gorsel isitsel malzeme hizmetleri: Universite egitim ogretim ve arastirma faaliyetlerini
destekleyecek gorsel isitsel arac ve gerecleri Kiitliphane Komisyonunun onerisi dogrultusunda se¢me,
iretme, saglama, ¢ogaltma, belli bir diizen igerisinde hizmete sunma ve bakimini1 yapmay1 kapsar.

e) Veri tabanlar1 hizmetleri: Veri tabanlar1 hakkinda bilgi toplamak, Kiitiiphane Komisyonunun
onerileri dogrultusunda veri tabanlarmi se¢gmek, saglamak, kullanict hizmetine sunmak ve gerekirse
kullanicilar1 kullanim konusunda bilgilendirmeyi kapsar.

f) Kiitiiphaneler arasi 6diing verme (ILL): Kullanicinin statiisiine gore arastirma ve egitim
caligmalar i¢in gerekli olan ancak kiitliphane koleksiyonunda bulunmayan kitap, tez ve makaleleri diger
tiniversite kiitliphanelerinden saglamayi kapsar.

g) Tiirkiye Belge Saglama Sistemi (TUBESS): YOK Tez Merkezi’nde bulunantam metni
indirilemeyen, farkli iiniversitelerde yapilmis tezlerin Tiirkiye Belge Saglama Sistemi (TUBESS) aracilig
ile YOK ten saglanmasi yoniinde hizmet vermeyi kapsar.

Idari hizmetler

MADDE 16- (1) idari hizmetler, Daire Baskanlig1 biinyesinde yaz1 isleri, arsiv hizmetleri, bina ve
personel yonetimi ile ilgili tiim siireglerin planlanmasi, yonetilmesi ve takibi hizmetlerini kapsar.

(2) Tiim idari hizmetler Daire Bagkanliginca belirlenen politikalara gore yiiriitiiliir.

(3) Idari Hizmetler kapsaminda yiiriitiilen hizmetler sunlardr:
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a) Bina yonetimi hizmetleri: Kiitliphane binasinin her tiirlii temizlik, giivenlik ve afet acil durum
stireci ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi siirecini kapsar.

b) Personel yonetimi hizmetleri: Kiitiiphane personelinin mesai saatlerinin, is ve izinlerinin takibi
ve gerekli raporlarin olusturulmas: konusunda her tiirlii calismay1 kapsar.

¢) Satin alma hizmetleri: Daire Bagkanlig1 ihtiyaglari dogrultusunda biitge planlamasi ¢aligmalari
yapmak, mevzuata uygun sekilde satin alma hizmetleri ile taginir kayit ve kontrol hizmetlerini kapsar.

BESINCI BOLUM
Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma Kosullar:

Uyelik

MADDE 17- (1) Karamanoglu Mehmetbey Universitesi grencileri, akademik ve idari personeli ile
is¢ileri kiitliphanenin dogal {iyesidir ve tiim kiitiiphane hizmetlerinden yararlanabilirler.

(2) Gorme engelli dgrencileri Universiteye kayit yaptirdiktan sonra Karamanoglu Mehmetbey
Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligindan gérme engelli 6grenci listesi talep edilir ve 6grenci
bilgileri kiitliphane otomasyon sistemine aktarilir. Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmak isteyen gérme
engelli 6grencileri iiyelikleri aktif hale getirilir ve Gérme Engelli Kullanic1 Uyelik Sézlesmesi imzalatilarak
kendileri i¢in olusturulan koleksiyondan ve hizmetlerden faydalanabilir

(3) Kiitiiphane iiyesi olmayan, Karamanoglu Mehmetbey Universitesi kurum kimligi olmayan
kullanicilar, “Dis Kullanic1” olarak adlandirilir.

(4) Kiitiiphanemizden yararlanmak isteyen dis kullanicilarin Odiing Alma/Verme béliimiine gelerek
kayit yaptirmalar1 gerekir. Dis kullanicilara turnikelerden giris ¢ikis saglamalar1 amaciyla kiitiiphane
karti verilir.

(5) Kiitiiphane tiyesi olmayan kullanicilar eser 6diing alamazlar fakat kiitiiphane binas1 iginde hizmet
ve olanaklardan faydalanabilirler.

(6) Uyeler, kimlik ve iletisim bilgilerinde degisiklik oldugu zaman kiitiiphaneye bilgi vermekle
yiikimliidiir. Aksi durumda, kayitli olan adreslerine yapilan posta islemleri gegerli kabul edilecek ve tiyeler
ile iletisim kurulamamasindan dogacak yaptirimlardan Daire Baskanlig1 sorumlu olmayacaktir.

Odiing verme esaslar1

MADDE 18- (1) Kiitiiphanelerden odiing kitap, basili, elektronik ve gorsel isitsel yayin
koleksiyonlar1 ve materyali verme esaslar1 asagidaki gibidir:

a) Karamanoglu Mehmetbey Universitesindeki kullanicilarin 8diing kitap, basili, elektronik ve
gorsel isitsel yaym koleksiyonlar1 ve materyali alabilmeleri icin, Universite tarafindan verilecek onayli
kimlik kartina sahip olmalar1 ve “6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu kapsaminda kiitiiphane
otomasyonu iizerinden ilk oturum agildiginda sayfada yer alan Uyelik S6zlesmesi, Aydinlatma Metni, Agik
Riza Beyanin1” onaylayarak tiyeliklerini aktif hale getirmeleri gerekir.

b) Baskasina ait kimlik kart1 ile 6diing kitap alinamaz.

c) Akademik ve idari personele bir defada en ¢ok on kitap, otuz giin siireyle, lisansiistli 6grencilere
en ¢ok bes kitap, otuz giin siireyle; lisans ve 0n lisans 6grencilerine ise en ¢ok {i¢ kitap, on bes giin siireyle
0diing verilebilir.

¢) Kullanicilar 6diing aldiklart kitap ve materyali 6diing verme siireleri sonunda iade etmedikge yeni
kitap ve materyal 6diing alamazlar.

d) Odiing alinan kitap siiresi, ayn1 kitabi isteyen baska bir kullanic1 olmadiginda ayni siireler ile en
fazla ii¢ defa uzatilabilir.

e) Daire Baskanlig1, ayni kitap ve materyali bagka bir kullanicinin acil ihtiyaci olmasi durumunda
veya kiitliphane hizmetlerinin gerektirdigi durumlarda ilgili kitap veya materyali 6diing verme siiresi
dolmadan kullanicilardan geri isteyebilir.

(2) Acik Riza Beyani gerektiren durumlari sunlardir:

a) Kullanicilarin engelli olma durumu,

b) Kisisel dolasgim (6diing iade) arsiv bilgileri,

c) Kiitiiphane etkinlikleri ve duyurularma iliskin bilgilendirme mesajlar1 (e-posta, SMS vb.)
gonderilmesine iliskin kullanimlar,
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¢) Etkinliklerde alinan fotograf/video kayitlarinin tanitim amagli sosyal medya, web sitesi ve basili
materyallerde kullanilmasi,

d) Elektronik kaynak saglayicilarinin (yurt i¢i/yurt dis1) sistemleri araciligiyla kimlik bilgilerimin
dogrulanmasi amaci ile A¢ik Riza Beyani alinir.

(3) Bu Yonergenin 19 uncu maddesinde belirtilenler disindaki kitap ve materyalin 06diing
verilmesine iliskin esaslar, bu Yonerge hiikiimleri ¢ercevesinde kiitiiphane kataloglarindaki degisime baglh
olarak Daire Baskanlig1 tarafindan periyodik olarak belirlenip duyurulabilir.

Odiing verilemeyecek kiitiiphane kitap ve materyalleri

MADDE 19- (1) Kullanicilar 6diing verilemeyecek kitap ve materyallerden sadece kiitiiphanede ve
gerektiginde bir kiitiiphane gorevlisinin gozetiminde yararlanabilirler.

(2) Odiing verilemeyecek kitap, dokiiman ve materyallerden, Universite dgrencilerinin egitim
ogretiminde mutlaka kullanilmasi gereken ders materyalleri 6zelliginde olanlar, ilgili kullaniciya kurallar
dahilinde verilebilir. Bu diizenleme Daire Baskani tarafindan yapilir.

(3) Asagida belirtilen kiitliphane kitap ve materyalleri 6diing verilemez:

a) Danisma Kaynaklar1 (Abstract, Index, Sozliik, Ansiklopedi vb.),

b) Yiiksek lisans ve doktora tezleri,

c) Siireli yayinlar,

¢) Yazma ve nadir basma eserler,

d) Atlas, harita, slayt ve rezerve kaynaklar,

e) Miizik notalari,

f) Koleksiyon parcalari, sanatsal materyaller, tablolar vb.,

g) Daire Bagkanlig1 tarafindan belirlenen ve kiitliphane digina ¢ikarilmasinda sakinca goriilen
materyaller.

Odiing alamn yiikiimliiliikleri

MADDE 20- (1) Kullanicy, kiitiiphane i¢inde kullandig1 veya ddiing aldig1 kitap ve materyali 6zenle
kullanmak ve belirtilen siirede iade etmekle yiikiimliidiir.

(2) Bu yiikiimliiliklerini yerine getirmeyenler hakkinda bu Yonerge ve ilgili disiplin mevzuati
hiikiimleri uygulanir.

Giiniinde iade edilmeyen materyaller

MADDE 21- (1) Odiing aldig1 kitap ve materyali belirtilen siire sonunda iade etmeyen veya siire
uzatma talebinde bulunmayan kullaniciya, baska bir isleme gerek kalmaksizin siire sonunu izleyen giinden
itibaren gecen her giin i¢in Kiitiiphane Komisyonu tarafindan belirlenecek gecikme cezasi uygulanir.

(2) Kendisine gecikme cezast uygulanmis olan kullaniciya, 6diing aldig1 kitap ve materyali iade
etmedigi ve tahakkuk eden gecikme bedelinin tamamini 6demedigi siirece kitap ve materyal 6diing
verilemez.

(3) Gecikme cezasi uygulanan giin sayisinin d6diing verme siirelerini agmasi halinde Daire Bagkanligi
gecikme cezasini uygulamaya veya ddiing alinan kitap ve materyal i¢in kaybedilmis gibi islem yapmaya
yetkilidir.

(4) Gecikme cezalar ile kaybedilen veya yipratilan kitap ve materyale ait kullanicidan alinacak her
tiirlii ticret Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina makbuz karsilig1 gelir kaydedilir.

Yipratilan — kaybedilen kitap ve materyaller

MADDE 22- (1) Kullanicilarin kiitiiphane icinde kullandiklar1 veya odiin¢ aldiklar1 kitap ve
materyallere zarar verilmesi veya kaybedilmesi durumunda;

a) Kullanic1 kaybettigi kitap ve materyalin aynisini en geg¢ otuz giin i¢cinde piyasadan temin ederek
iade etmekle yilikiimliidiir.

b) Eger kitap ve materyal saglanamiyorsa, kullanici bu yonergenin 12 nci maddesinde belirtilen,
Deger Takdir Komisyonu tarafindan belirlenen, kitap ve materyalin gilincel bedelinin yiizde elli fazlasini
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina makbuz karsiligi 6demek zorundadir.

Elektronik kaynaklarimn kullanim

MADDE 23- (1) Kiitiiphanenin abone oldugu elektronik kaynaklarin kullaniminda asagidaki
kurallara uyulur:
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a) Elektronik kaynaklara Universite yerleskeleri disindan sadece Karamanoglu Mehmetbey
Universitesi dgrencileri, akademik ve idari personeli erigebilir.

b) Erisim bilgileri Karamanoglu Mehmetbey Universitesi dgrencileri, akademik ve idari personeli
disindaki kisilerle paylasilamaz.

c¢) Elektronik kaynaklardan, ¢esitli yazilimlar kullanilarak ¢ok sayida yayin kopyalanamaz veya
sistematik bigimde kisisel bilgisayarlara ya da harici belleklere indirme yapilamaz.

¢) Elektronik kaynaklardan indirilen makale, kitap, tez vb. dokiimanlarin bir béliimii ya da tamamu,
veri depolama araglari ya da e-posta listeleri araciligi ile dagitilamaz ve Universite disindaki kisi ya da
kurumlara gonderilemez.

d) Bu kurallara uymayan kullanicilarin sisteme erisimleri kisitlanabilir, kurallarin ihlali sebebiyle
ortaya ¢ikacak zararlar kullanicilara riicu edilir.

Telif haklar

MADDE 24- (1) Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan tiim bilgi kaynaklar1 telif haklar1 yasasi
kapsamindadir.

(2) Tim bilgi kaynaklarinin kopyalanmasi telif hakk: yasalar1 geregi, aksine bir hiikiim olmadikca
su¢ sayilir, bu nedenle tiim kiitiiphane kullanicilar telif hakki yasalarini, veri tabanlar1 abonelik ve lisans
kosullarini ve bu Yonerge kurallarini kabul etmis sayilir.

(3) Kiitiiphanede bulunan basili yayinlardan telif hakkini ihlal etmemek kaydiyla belirlenen ticret
karsilig1 fotokopi ve ¢ikt1 hizmeti verilir.

(4) Kullanicidan alacak her tiirli iicret Strateji Gelistirme Daire Bagkanlifina makbuz
karsilig1 gelir kaydedilir.

Giivenlik sistemi

MADDE 25- (1) Kiitiiphaneden yararlanan kullanicilar, Kiitiiphaneden giris cikis yaparken,
giivenlik kapisindan kurallara uygun olarak ge¢mek ve gerekli durumlarda giivenlik gorevlisinin
talimatlarina uymakla yiikiimliidiirler.

(2) lzinsiz olarak Kiitiiphaneden eser ¢ikarmaya tesebbiis edenler icin olaya sahitlik eden ilgili
personel tarafindan tutanak hazirlanir. izinsiz olarak Kiitiiphaneden eser cikartmaya tesebbiis eden ve
hakkinda tutanak tutulan kullanicidan yazili savunma talep edilir. Tutulan raporlar Daire Baskanlig1
tarafindan olusturulacak ti¢ kisilik komisyon tarafindan degerlendirilir. Komisyonun kararina gore, ilgili
mevzuat kapsaminda (Tiirk Ceza Kanunu, 2547 sayil1 ve 657 sayili Kanunun disiplin hiikiimleri vb.) islem
yapilmak iizere siire¢ baslatilir.

(3) Kiitiiphane kullanici bilgileri ile giivenlik kamerasi kayitlarinin, Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu ve 6zel hayatin gizliligi ilkesi kapsaminda kisi ve kurumlarla paylasilmasi yasaktir. Kayaitlar,
sorusturma kapsaminda ilgili resmi makamlarca talep edilmesi durumunda hazirlanan tutanaklar ile ilgili
resmi makama teslim edilir.

ALTINCI BOLUM
Ilisik Kesme

Mlisik kesme

MADDE 26- (1) Sézlesmeli ve gecici olarak Universitede bulunanlar da dahil olmak iizere
Universiteden emeklilik, istifa, nakil, mezuniyet veya baska nedenlerle ayrilan tiim personel, ilisik kesme
belgelerini Daire Bagkanligina imzalatmak zorundadir.

(2) Uyeler, 6diing aldiklar1 kitap ve materyali iade etmedikleri ve varsa gecikme cezalarini
O0demedikleri siirece ilisik kesme belgeleri imzalanmaz.

(3) Odiing aldig1 kitap ve materyali iade etmeksizin herhangi bir nedenle Universiteden ayrilan
tiyenin kimlik bilgileri, hakkinda yasal islem yapilmak iizere Rektorliik makamina bildirilir.

(4) Bu islemler Daire Baskanliginin koordinatorliigiinde Karamanoglu Mehmetbey Universitesi
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1, Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1
ve Personel Daire Bagkanliginin is birligi ile yrtitiiliir.
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YEDINCi BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan Yonerge

MADDE 27- (1) 19/02/20009 tarihli ve 03-2009/19 sayil1 Universite Senatosu karari ile kabul edilen
“Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 Y&nergesi”
yuriirliikten kaldirilmstir.

Yiiriirliik

MADDE 28- (1) Bu Yénerge, Universite Senatosunda kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 29- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini, Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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