KARAMANOGLU MEHMETBEY UNiVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
BAGIS PROSEDURU

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Tanimlar ve Sorumlular

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Prosediir, Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanliginda 6zel ve tiizel kisilerden Universite kiitiiphanesinin amac1 ve ilkelerine
uygun kitap, siireli yayin, kitap dis1 materyal vb. kiitliphane materyalini bagis olarak kabul ederken takip
edilecek is ve islemleri belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Prosediir, Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanliginda tiniversite kiitliphanesine uygun niteliklere sahip, giincelligini ve bilimsel 6zelligini
yitirmemis, liniversitede verilen egitime uygun ya da arastirmacilari sosyal ve kiiltiirel agidan destekleyici
nitelikte bagis yayinlarin kabulii, degerlendirilmesi, izlenmesi ve iyilestirilmesi ile ilgili calismalar1 kapsar.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Prosediirde gegen:

a) Bagis yayin: Ozel ve tiizel kisilerden iicretsiz olarak gelen, Universite kiitiiphanesinin amaci1 ve
ilkelerine uygun kitap, siireli yayin, kitap dist ve her tiirlii materyali,

b) Birim: Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligini,

¢) KMU: Karamanoglu Mehmetbey Universitesini,

¢) Rektor: Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Rektoriinii,

d) Universite: Karamanoglu Mehmetbey Universitesini
ifade eder.

Sorumlular

MADDE 4- (1) Bu Prosediirde yer alan sorumlular asagida verilmis olup bu sorumlularin gérevleri
Kiitliphane Y onergesinin li¢lincii boliimiinde belirtilmistir:

a) Kiitiiphane Komisyonu

b) Deger Takdir Komisyonu

c) Daire Bagkan

¢) Sube Miidiiri

d) Saglama Birim Sorumlusu

e) Stireli Yaymlar Birim Sorumlusu

f) Kataloglama ve Siniflama Sorumlusu

IKINCI BOLUM
Uygulama

Uygulama

MADDE 5- (1) KMU Merkez Kiitiiphanesine, 6zel ve tiizel kisilerden, Universite kiitiiphanesinin
amaci ve ilkelerine uygun kitap, siireli yayin, kitap dis1 materyal vb. kaynaklar bagis olarak kabul edilir.

(2) Bagis yapilacak yaynlar Universite kiitiiphanesine uygun niteliklere sahip, giincelligini ve
bilimsel 6zelligini yitirmemis, Universite egitim-dgretimine uygun ve arastirmacilari sosyal ve Kkiiltiirel
acidan destekleyici olmalidir.

(3) Konusu sosyal bilimler disinda kalan materyallerin yayin tarihinin son bes yila ait olmasi
gerekmektedir.

(4) Bagis olarak kabul edilen yayinlara Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginca, "......
tarafindan bagislanmistir" kasesi vurulmaktadir.



(5) Fiziksel agidan temiz kullanilmamis, sayfalari eksik, kaselenmis, notlar yazilmis, ¢izilmis
yayinlar; igerik acisindan insanlar1 yonlendirici siyasi vb. propaganda igeren yayinlar ve ilkogretim, lise
ders kitaplari, teksir, ders notlari, fotokopi yayinlar vb. 6zellikler gosteren yayin ve materyaller bagis olarak
kabul edilmez.

(6) Siireli yayinlarda; kendi i¢inde cilt biitiinliigli saglamayan yayinlarla, mevcut koleksiyonla
biitlinliik saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis olarak kabul edilemez.

(7) Kiitiiphane yonetiminin yapilan bagis1 koleksiyonuna ekleyip eklememe ve kiitiiphane iginde
nereye ve nasil yerlestirecegine karar verme yetkisi vardir. Bagis yapan kisiler i¢in, kiitliphanedeki
koleksiyonun biitiinliigiinii bozacak sekilde 6zel bir koleksiyon ya da raf olusturulamaz.

(8) Yayinlarin rafa ¢ikarilmasi veya ¢ift niisha olanlar i¢in bagka birim ya da kurum kiitiiphanesine
bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligina aittir.

(9) Kiitiiphane koleksiyonu i¢in uygun olan materyaller demirbas numarast alarak
diger materyaller i¢in yapilan islemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanliginca bagislar1 (bagis yayini) kabul edilenlere bagisinin kabul edildigi bildirilir ve
kendilerine tesekkiir yazisi yazilir. Istenildigi takdirde tesekkiir yazisina ek olarak koleksiyona katilan bagis
yayinlarinin listesi bagis yapan kisiye verilir.

(10) Bagis yapan kisiler sonradan yaptiklart bagislarla ilgili herhangi bir hak ve talepte
bulunamazlar.

(11) Bin adet ve tizeri kitap bagislayanlarin “Bagis¢ilarimiz” panosunda ismi, bagigladigi yaymn
sayis1 ve bagisladigi yil yazilmakta ve kiitliphane web sayfasinda bagis¢ilar kisminda ismi yer almaktadir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Prosediirde hiikiim bulunmayan haller
MADDE 6- (1) Bu Prosediirde hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki mevzuata gore islem
yapilir.
Yiiriirlik
MADDE 7- (1) Bu Prosediir Rektorliikk Makaminin onayladig: tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 8- (1) Bu Prosediir hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



