KARAMANOGLU MEHMETBEY UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU
LISANS OGRETIMIi STAJ UYGULAMA ESASLARI

Amacg

Madde 1 - Bu uygulama esasinin amaci, Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Ingaat Miihendisligi Boliimii lisans 6grencilerinin staj uygulama esaslarinin diizenlenmesinde uyulmasi
gereken ortak ilkeleri belirlemektir.

Kapsam
Madde 2 - Bu esasin hiikiimleri Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Miihendislik Fakiiltesi ingaat
Miihendisligi Boliimii lisans diizeyinde 6grenim goéren dgrencileri kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu esas, 17/07/2014 tarihli 06-2014/31 say1ili Senato karari olan, “Karamanoglu Mehmetbey
Universitesi Mithendislik Fakiiltesi Lisans Ogretimi Staj Uygulama Yonergesi” hiikiimlerine gore
hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 - Bu esasta gecen deyimlerden;

Staj: Lisans egitim-0gretim siirecinde Ogrencinin aldigi/alacagi teorik ve uygulamali bilgileri
pekistirmek ve 6grenciye kismen is tecriibesi kazandirmak amaciyla 6gretim siireci iginde yapilan,
konusu ve siiresi bu esas 1518inda boliim bazinda lisans Ogretiminin Ozelliklerine uygun olarak
hazirlanmig bolim staj uygulama esaslariyla belirlenmis, kamu ve/veya ozel is yerlerinde yapilan
uygulamalaridir.

Staj Basvuru Formu: Ogrenci tarafindan staj yapmak istedigi firmaya yazilan basvuru dilekcesinin ve
bu dilekgeye cevaben isletme yetkilisinin yazdig1 onay yazisini igeren formdur.

Staj Defteri: Ogrencilerin, Déner Sermaye Baskanligindan temin edecekleri defterdir. Ogrenciler staja
gitmeden once staj defterlerinde onaylatilmasi gereken kisimlari, Ingaat Miihendisligi Béliim Staj
Komisyonuna onaylattiktan sonra staj siireci baslatilmis olur.

Staj Sicil Formu: Staj yapilan yere ve staja ait bilgilerin yan1 sira staj sliresinin sonunda, staj yapilan
yerdeki amirin 6grenci hakkindaki goriislerini ve staj komisyonunun kanaatini de igeren formdur. Agzi
kapali, kaselenmis ve imzalanmis bir zarfla 6grenci ile veya posta yoluyla firma tarafindan fakiilteye
gonderilir. Staj Sicil Formu, Staj Defterinin iginde mevcuttur.

Boliim Staj Komisyonu: Boliimiimiizdeki 6gretim elemanlari arasindan segilen en az 3 kisiden olugan
bir komisyondur. Komisyonun bagskam Ogretim Uyeleri, iiyeleri ise Ogretim Uyeleri ve/veya Arastirma
Gorevlileri arasindan segilir. Staj siirecinin yonetilmesiyle yiikiimliidiir.

Boliim Staj Uygulama Esaslari: Boliimiimiizdeki Staj Uygulama Esaslari, Bolim Staj Komisyonu
tarafindan hazirlanip, sunulan Staj Uygulama Esaslarini igerir.

Staj Calismalarimin Zorunlulugu

Madde 5

(1) Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Ydnetmeligi’ne gére mezun
olabilmek i¢in her 6grenci, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak ve uygulama yeteneklerini gelistirmek
amaciyla Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen isyerlerinde bu esas hiikiimleri uyarinca staj
yapmak zorundadir.

(2) Ogretim planinda bir derse iliskin olarak ayrica belirtilen uygulama galigmalari ve yariyil iginde
yapilan her tiirlii arazi, santiye, atolye, laboratuvar ve benzeri ¢alismalar staja dahil degildir.

Béliim Staj Komisyonu

Madde 6 - Boliim diizeyinde dgrencilerin staj ¢alismalar, insaat Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu
tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir. Insaat Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu, insaat Miihendisligi
Béliim Baskanina karsi sorumludur. insaat Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu’nun kararlar1 yazilir,



iiyeler tarafindan imzalandiktan ve Boliim Baskanliginca onaylandiktan sonra Miihendislik Fakiiltesi
Dekanliginca dosyalanir ve saklanir.

Staj Siiresi, Kapsam ve Kurallan

Madde 7- Ingaat Miihendisligi Béliimii’nde stajlar; Yaz Staji-I (Santiye; 25 is giinii) ve Yaz Staji-II
(Biiro; 25 is giinil) olmak iizere iki boliim halinde yapilir. Zorunlu olan stajlarin toplam siiresi 50 is
giiniidiir. Bir (1) hafta bes (5) is giinii olarak kabul edilir. Ancak, yasal olarak cumartesi giinii de ¢alisilan
igyerlerinde, cumartesi giinii staj i¢in altinci is giinii olarak kabul edilir. Pazar ve resmi tatil giinlerinde
yapilan ¢alismalar staj sliresinden sayilmaz. Staj siiresi, basvuru formunda beyan edilen tarihler esas
alinarak belirlenecektir. Ogrenci tarafindan yapilan staj siiresi ile ilgili beyanlar da tiim sorumluluk
Ogrenciye aittir. Beyan dis1 yapilan stajlar staj siiresine eklenemez ya da ¢ikarilamaz.

Ogrencilerin, Yaz Staji-I (Santiye) kapsaminda beklentilerimiz:

a) Santiyede yapilan kazi, kalip, demir, beton, duvar ve ¢ati isleri gibi "kaba insaat igleri" ve "ince ingaat"
isleri,

b) Projenin araziye aplikasyonu,

¢) Santiyede is¢i ve makine yonetimi (puantaj cetveli, santiye giinliik defteri, slirveyan defteri, ¢alisan
makine ve ekipmana ait cesitli kayitlar),

d) Santiyeye malzeme girisi ve depodan malzeme c¢ikisi (depo kayitlari, irsaliyeler vs.) konular1 basta
olmak iizere santiye ¢aligmalaridir.

Ogrencilerin, Yaz Staji-II (Biiro) kapsaminda beklentilerimiz:

a) Kesif ve metraj calismalari,

b) Hak-edis diizenleme veya kesin hesap hazirlama ¢alismalari,

c¢) Planlama ve yap1 yonetimi uygulamalari (giinliik, haftalik ve aylik raporlama, vb.), kalite kontrol
uygulamalart,

d) Thale isleri ve teklif hazirlama,

e) Tasarim ve tasarim denetleme (mimari ve statik projelendirme vb.) uygulamalar1 iizerine
calismalaridir.

Yaz Staji-I (Santiye) ve Yaz Staji-11 (Biiro) staj siireleri hi¢bir zaman birbirlerine eklenemez ya da bir
digeri adina gecerli sayilamaz.

Ogrenci stajlarin onaylanabilmesi icin staj siireci boyunca dikkat edilmesi gereken hususlardan
bazilar1 agagida belirtilmistir:

a) Ogrencilerin Staj komisyonuna staj (Yaz Staji-I veya Yaz Staji-II) yapacaklarina dair basvuruda
bulunmamalar1 gerekmektedir,

b) Staj komisyonuna yapilan bagvuruda beyan edilen kurum/firma ile staj sonrasinda staj komisyonuna
teslim edilen staj evraklarinda yer alan kurum/firma ayni olmalidir,

c) Staj siiresince yapilacak olan islemler sahsen yapilmalidir,

d) Teslim edilecek olan staj evraklar1 eksiksiz olmamalidir,

e) Internette mevcut olan veya onceki yillarda yapilan staj defterlerinden yararlamlarak staj defteri
hazirlanmamalidir,

f) Ayn igyerinde staj yapan 0grencilerin staj defterleri ayn1 olmamalidir.

Staj Donemleri

Madde 8

(1) Stajlar, ilgili Egitim-Ogretim Yili Akademik Takvimlerine bagli kalarak, Bahar Yartyil biitiinleme
sinavlarmin bitisi ile bir sonraki Giiz Yartyilindaki derslerin baslangici arasindaki tarihlerde, Madde
7’ye uyularak, yapilir. Santiye Staji i¢in en erken 4. yariyilin bitiminde, Biiro i¢in de en erken 6.yariyilin
sonunda staj hakki dogar. Santiye stajin1 tamamlayamayanlar 6.yariyilin sonunda hem biiro hem de
santiye stajlarim bu yonetmelikte belirlenen sinirlar dahilinde yapabilirler.



(2) Stajin kesintisiz yapilmasi esas olup, staja devam zorunlulugu vardir. Ancak, stajyer 6grencinin
kabul edilebilir bir mazeretinin bulunmasi ve Insaat Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu’nun uygun
bulmasi halinde aralikli olarak da staj tamamlanabilir.

(3) Karamanoglu Mehmetbey Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi,
Madde 23’teki mezuniyet kosullarini yerine getiren, fakat, yalnizca staj/stajlarin1 tamamlayamamis olan
ogrenciler, stajlar1 Bolim Staj Komisyonu’nunca onaylanmadan mezun olamazlar.

Staj Sartlar
Madde 9- Ogrencinin Staja bagvurabilmesi icin toplamda Yaz Staji-I (Santiye) icin en az 60 AKTS,
Yaz Staji-1I (Biiro) staj1 icin en az 90 AKTS dersten basarili olmus olmasi gerekir.

Staj Yapilacak Is Yerinin Belirlenmesi

Madde 10

(1) Staj yeri bulma sorumlulugu ogrenciye aittir. Ogrencilerin 6nerdigi staj yerinin uygun olup
olmadigina Insaat Miihendisligi Béliim Staj Uygulama Esaslar1 cercevesinde Insaat Miihendisligi
Boliim Staj Komisyonu tarafindan karar verilir ve Madde 11, Fikra 3’te belirtildigi gibi kararlar Insaat
Miihendisligi boliim web sayfasinda ilan edilir.

(2) Stajin ders olarak alindig1 donemde yapilan ERASMUS staj hareketliligi kapsaminda yapilan stajlar
kabul edilir.

(3) Ogrenciler diledikleri takdirde yurtdisinda da stajlarim  gerceklestirebilirler.  Ancak,
gidecekleri iilkelerde, iiniversitenin Ogrenciyi staj siiresince kapsayan genel saglik sigortasi kabul
edilmemesi durumunda, sigortanin ilgili igveren tarafindan karsilanmasi ve bunun staj komisyonuna
belirtilmesi zorunludur.

(4) Staj yapilacak isyerinin sahibi, yonetim kurulu {iyesi, bas yoneticisi, genel miidiirli, genel miidiir
yardimcisi, fabrika/tesis/santiye miidiirii vb. iist diizey bir yoneticisi ile akraba olmak ya da 3.derece
dahil kan bagiyla veya 2. derece dahil sihri hisim olmak, bu is yerinde staj yapmaya engel bir kosuldur.
Bu duruma aykir1 yapilacak ¢aligsma, staj calismasi olarak kabul edilmez ve degerlendirilmez.

(5) Yaz Staji-I (Santiye) ve Yaz Staji-Il (Biiro) stajlari, farkli birimlerde yapmak sart1 ile aym
sirket/kurumda yapilabilir.

Staj Basvurusu ve Basvurularin Degerlendirilmesi

Madde 11

(1) Ogrenciler staj bagvurularini, insaat Miihendisligi boliim web sayfasindan temin edebilecekleri Staj
Bagvuru Formunu doldurarak, ilgili staj komisyon iiyelerine teslimi ile gergeklestirirler. Ogrenciler, bu
form dilekgeyle staj yapacaklar1 kuruma/kurulusa bagvururlar.

(2) Staj basvurulari, Insaat Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu tarafindan, Insaat Mithendisligi boliim
web sayfasinda ilan edilmis olan tarihler i¢erisinde yapilir.

(3) Yapilan bagvurularin degerlendirmeleri Ingaat Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu tarafindan
gergeklestirilir. Bagvurularin degerlendirme sonuglari, staj bagvuru tarihinin son giiniinii takiben en kisa
siire icerisinde yine insaat Miihendisligi boliim web sayfasinda ilan edilir.

Staj Cahismalarinin Yonetimi

Madde 12

(1) Bir igyerinde staj yapan 6grenciye dogrudan is ve gorev veren ve onu denetleyen kisi, o 6grencinin
Staj Sorumlusu’dur. Staj Sorumlusu Insaat Miihendisi olmak zorundadir.

(2) Her 6grenci, stajimt Madde 7°deki kapsamlar ve isyerlerindeki Staj Sorumlusu’nun direktiflerine
uygun sekilde yapmak zorundadir.

(3) Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan staj yapacak her 6grenci i¢in 5510 Sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda “is kazasi ve meslek hastaligi” sigortasi
yaptirilir.

Ogrencilerin Uyacaklar1 Kurallar

Madde 13

(1) Ogrenciler stajlar siiresince, staj yaptigi kurumun ¢aligma ilkelerine ve Yiiksekdgretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine uymak zorundadirlar. Stajyerlerin stajlarmi yaptiklari
kurumlara kars1 kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlardan Universite sorumlu degildir.



(2) Staj yapan her 6grenci staj yaptigi isyerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarina, diizen ve disiplinine
uymak ve igyerinde kullandigi her tiirli mekén, alet, malzeme, makine, ara¢ ve geregleri 6zenle
kullanmakla yiikiimlidiir.

(3) Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.

(4) Yukaridaki hususlara uymayan &grenciler hakkinda ayrica, Ogrenci Disiplin Yénetmeligi uyarinca
islem yapilir.

Stajlarin Degerlendirilmesi

Madde 14

(1) Staj defterleri ve ilgili dokiimanlar, staj donemini takiben Giiz Yariyilinin baslamasiyla birlikte,
Insaat Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu tarafindan, insaat Mithendisligi béliim web sayfasinda ilan
edilen tarihler icerisinde toplanir ve en kisa siire icerisinde degerlendirilen stajlarin sonuglar1 yine Ingaat
Miihendisligi bolim web sayfasindan ilan edilir.

(2) Staj basvurular1 kabul edilen dgrencilere YT (YETERLI), YZ (YETERSIZ) veya DZ(DEVAMSIZ)
notu verilir.

Staj Raporlariin Saklanma Siiresi
Madde 15 - Ogrenci staj defterleri ve ilgili dokiimanlar, en son islem gordiigii tarihten itibaren 2 (iki)
yil siire ile Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi’nda muhafaza edilir.

Staj Degerlendirme Sonuclarina itiraz

Madde 16 - Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarna, ilanindan itibaren bir hafta icinde, Ingaat
Miihendisligi Boliim Baskanligina dilekceyle basvurarak itiraz edebilirler. itirazlar Insaat Miihendisligi
Bolim Staj Komisyonun goriisii de alinarak boliim kurulu tarafindan incelenir ve sonuglandirilir.
Itirazlar, bagvuru tarihinden itibaren en geg iki hafta icinde karara baglanr.

Staj Muafiyeti
Madde 17 - Ogrenciler, daha 6nceki Yiksekogretim Kurumlarinda, staj yaptiklarim belgelemeleri
halinde, Boliim Intibak Kurulu karariyla stajdan muaf tutulabilirler.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 18 - Bu Uygulama Esasinda hiikkiim bulunmayan hallerde Karamanoglu Mehmetbey
Universitesi Lisans Egitim Ogretim ve Smav Yo6netmeligi hiikiimlerine aykir1 olmamak kaydi ile insaat
Miihendisligi Béliim Staj Komisyonu yetkilidir. Bu esas, Karamanoglu Mehmetbey Universitesi insaat
Miihendisligi Lisans Egitim-Ogretim Y6netmeliginde yapilan degisiklikler dogrultusunda yenilenebilir.

Yiiriitme
Madde 19 - Bu esas Miihendislik Fakiiltesi, insaat Miihendisligi Boliim Baskanlig1 denetiminde, Ingaat
Miihendisligi Staj Komisyonu tarafindan yiiriitiiliir.



