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e Tasmir kayit yetkilisi olarak tagiirlarla ilgili tiim is ve islemleri yapmak,

e Ambar yonetimine iligkin tiim is ve isleri yapmak, tertip diizeni saglamak, ihtiya¢larin
tesliminde gerekli siirecleri takip etmek ve ger¢eklestirmek,

e Tasimir mallarin kontrol, bakim-onarim, servis dosyalarini tutmak,

e Muayene ve kabul islemlerini komisyonlarla birlikte mevzuat ve/veya sartname
hiikiimlerine gore birebir yiiriitmek, tamamlamak/tamamlattirmak,

e Miihiir ve Soguk damga islemlerini yiirtitmek,

e Hurda satiglarin1 2886 sayili kanun hiikiimlerine gore satis ve tasfiye islemlerini
yapmak,

e Ayniyat ve levazim birimine ait faaliyet raporunu hazirlamak ve konsolideye
gondermek,

e Baskanligimizca ortaya ¢ikabilecek veya gorev tanimlamasi i¢ginde bulunmayan is ve
islemlerin ortaya ¢ikmasi durumunda birim amiri tarafindan verilen gorevi yerine
getirmek,

e Gorev alani ile ilgili arsiv kayitlarini tutmak, dosyalamak, fihrist ve icmallerini yapmak,
glincel tutmak ve Birim amirince istenildigi durumda hazir hale getirmek,

e Daire Bagkanligimiz hizmet binasinda disiplinli bir ¢alisma ortaminin saglanmasi
hususunda alinan tedbir, kural ve mesai saatlerine uymak ve g¢alismalarini uyum ve
isbirligi i¢inde gergeklestirmek,

e Birim amirince gerektiginde Bagkanligimiz diger birimlerinde tiim is ve islemlerde
gorevlendirilmek,

e Amirlerin verecegi diger gorevleri yapmak,



