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1. AMAC

Bu talimat; Universitemiz kampiis, yerleskelerinde olusabilecek insan sagligini, ¢alisma sartlarini ve
varliklarin1 olumsuz etkileyebilecek boyuttaki tehlikeleri en aza indirmek i¢in alinacak tedbirler kapsaminda
Universitemiz kampiis ve yerleskelerinde bulunan hizmet binalari, simflar, laboratuvarlar, ofisler, spor
alanlari, ambarlar, araglar vb. yerlerin temizlenmesi, dezenfekte edilmesi ve cihazlarin is sagligi ve giivenligi
kurallarina uygun sekilde kullanilmak i¢in hazirlanmistir.

2. KAPSAM

Bu talimat; Universitemizin kampiis ve yerleskelerinde bulunan hizmet binalari, smiflar, laboratuvarlar,
ofisler, spor alanlari, ambarlar, araglar vb. yerlerin temizlenmesi, dezenfekte edilmesi faaliyetini kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan tiim siirekli isgileri (temizlik personeli), kontrolinden bina sorumlulari,
dokiimanin hazirlanmasi, Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 ve bina sorumlular

sorumludur.

4. UYGULAMALAR

Bu sorumluluklarin yerine getirilmesi icin ihtiya¢ duyulan tiim gerecler Universitemiz tarafindan
karsilanmaktadir.

4.1. Kullanilacak Malzemeler

o Dezenfektan Malzemesi e Sapl Faras
e Kova e Mop
e Toz Bezi e Paspas
e Temizlik Bezi e Oda spreyi
e Ilaglama Makinesi e Sivi El Sabunu
e Koruyucu Tulum e Yiizey temizleme maddesi
e Eldiven e Yer Cek Ceki
e Maske o WC fircasi
o Gozlik o Kire¢ Coziicl
e (amasir Suyu e Lavabo firgasi
o (Cop Torbasi e Yer Fircasi
e Rulo Havlu Kagit e Deterjan
e Tuvalet Kagidi o Elektrikli Siipiirge
e Camsil
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5.1.Lavabo, WC, Genel Temizlik ve Dezenfektan Faaliyetlerinin Gergeklestirilmesi

1) Temizlik sirasinda mutlaka 6nliik, eldiven ve maske kullanilmalidir.

2) Calisma yapilan alanlarda temizlige baslamadan once uyari levhasi (1slak zemin, kaygan zemin, hizmet
dis1 vb.) konur.

3) Temizlikten dnce kat arabasi diizenlenir. Eksik malzeme ve ekipmanlar tamamlanir.

4) Belirli yerlerin temizliginde kullanilacak malzemeler ayr1 olmali ve baska amagla kesinlikle
kullanilmamalidir.

5) Aynalarin temizligi cam sil ile yapilmalidir.

6) Temizlik islemine ilk 6nce lavabolardan baslanacaktir. Evye, musluklar ve ¢evresindeki duvar Once
temizlik maddesi ile sonra belirli orandaki ¢amasir suyu ile ovalayarak fircalanarak ve bol su ile
durulanmalidir.

7) Tuvalet taglari, pisuarlar WC firgasi ile belirli oranda ¢amasir suyu ile firgalanarak temizlenecek,

8) Lavabo igleri krem temizleyici ile fircalanarak yikanmalidir.

9) Tuvalet kagidi, kagit havlu ve sabun kontrolii yapilacak. Sivi sabunluklarin istiine ekleme
yapilmayacaktir. Cop posetleri kontrol edilecektir.

10) Tuvalette temizliginde once klozet kapagi kapali olarak sifon gekilerek tuvalet i¢i kaba kirlerden
arindirilmali, ardindan tuvalet camasir suyu ile firgalanarak temizlenecek, tuvalet icinde kullanilan firga
dis kisimda kullanilmayacaktir.

11) Klozet ¢evresi ayri bir temizlik bezi ile deterjan kullanilarak silinir, durulanir.

12) Tuvalet zemini en son temizlenir, temizlik malzemeleri baska yerde kullanilmaz. Yiiksek riskli, Riskli,
Orta riskli ve Diisiik riskli boliimlerdeki tuvaletlerin temizligi; belirli oranda ¢amasir suyu ile firgalanarak
temizlenecektir.

13) Pencereler cam sil ile ovularak temizlenecek kurulanacaktir.

14) Tuvaletlerdeki tiim duvar fayanslari camasir suyu ile haftalik olarak temizlenip kurulanacaktir.

15) Copler talimatina uygun toplanacaktir.

16) Temizlik malzemesi, is bitiminde kova ve paspaslar temizlenecek ve kurutulacaktir.

17) Sivi sabun kaplarinin iizerine ekleme yapilmamalidir. Bosalan sabunluk yikanip iyice kurutulduktan sonra
doldurulacaktir.

18) ilaglama/Dezenfekte yapacak personel (ler) dnce gerekli is saglig1 ve giivenligi agsinda gerekli kisisel
koruyucu donanimlarini (maske, gozliik, tulum, eldiven, kiyafet vb.) kusanir.

19) ilaglama Dezenfekte makinesinin sarj1 kontrol edilir.

20) ilaglama Dezenfektan isene baslanmadan ilaglama/dezenfekte edilecek alan (lar) (hizmet binalari, simiflar,
laboratuvarlar, ofisler, spor alanlari, ambarlar, aracglar vb.) gdrevli personel haricinde kisi ve canh
olmayacak sekilde 6nlem alinir.

21) Dezenfekte edilen yerler 30 dakika kapali tutulur ve daha sonra havalandirilir.

22) Dezenfekte islemi bitiminde ilaglama makineleri bol suyla yikanir ve diger ekipmanlar toplanir ve
yerlerine kaldirilir.
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5.2. Biiro ve Odalarin Temizlik Faaliyetlerinin Gerceklestirilmesi

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

Biiro ve odalarin temizligi ile ilgili Calisma yapilan alanlarda temizlige baslamadan 6nce uyar1 levhasi
konur

Biiro ve odalarin temizligi ile ilgili Is onliigii giyilerek odalar acilir kontrol edilir, 6zelligine ve hava
sartlarina gore havalandirmak i¢in pencereler agilir.

Tavan, kapi, dolap panolarin iistii 6riimcek aglar1 ve tozlari alinir.

Biiro ve odalar i¢in hali ve yolluklar var ise elektrik siipilirgesi ile tozlar1 alinir.

Odadaki bulunan ¢igekler sulanir ve bakimi yapilir.

Belirli ol¢lide karisim oranina gore seyreltilmis ¢amasir suyunda yikanan bezle, odadaki masa, koltuk,
sandalye, sehpa, bilgisayar, klavye telefon, elektrik diigmeleri, kap1 ve cam kollar1 ile pervazlari, dolap ve
vitrin gibi esyalarin ¢ekmeceleri ile kulplari giinliik olarak temizlik ve dezenfekte etmek

Camlarin silinmesinde cama camsil sikilir, ¢ek ¢ekle temizlenir sonra kuru bezle silinir.

Temizlikten sonar odadaki esya ve evraklar diizenli olarak yerlestirilir.

Temizlik igleri bitince temizlik bezleri sicak su ve deterjanli bezle yikanir ve kurutulur. Kova, paspas ve
diger malzemeler temizlenip toplanir ve yerlerine kaldirilir.

5.3 . Sinif ve Koridorlar ve Merdiven Temizlik Faaliyetlerinin Gerg¢eklestirilmesi

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

Calisma yapilan alanlarda temizlige baslamadan 6nce uyari levhasi konur.

Koridor, sinif ve merdiven temizliginde ayri pas pas ve bez kullanilmalidir.

Koridorda ve smiflarda agilabilen cam sistemlerinin olmasi halinde havalandirmak igin pencereler agilir.
Tavan(uzanilabilen), duvar, kap1, dolap panolarin iistii 6riimcek aglar1 ve tozlari alinir.

Varsa koridorlardaki ¢igekler sulanir ve bakimi yapilir.

Siniflarda temizligi yapilirken ders siralar1 6nce temiz nemli bezle silinir ardindan kuru bezle nemi alinip
temizlenir.

Koridorlar ve smiflarin zemini énce mop ile kontrol edilemeyecek biiyiikliikteki materyaller faras ile
toplanur.

Yiizey temizleyici veya camasirsuyu (1 / 100 oraninda su karisimi) ile moplanir.

Koridorlar yer yikama ve temizleme makinasi olan yerlerde bu makine ile yikanir ve temizlenir.

10) Yukaridaki karigim oranina gore seyreltilmis ¢amasir suyunda yikanan bezle, koridora bakan odalarin

kapi kollar1, cam kollar1 ve pervazlari, ilan panolar1 oturma banklar giinliik olarak temizlik ve dezenfekte
etmek amagli silinir. Her islemden sonra bezin sik sik yikanmasina dikkat edilir.

11) Aydinlatma araglari ve siipiirgelikler silinir.
12) Camlarin silinmesinde cama cam sil sikilir, cekgekle temizlenir sonra kurubezle silinir.
13) Varsa parke, mermer, mozaik veya musamba gibi yerler paspaslanir. Binada yer yikama makinasi var ise

yer yikama makinasi ile koridorlar temizlenir.

14) Merdiven basamaklar1 paspaslanir ve basamak kollar silinir. Merdiven ve koridorlarda toplanan atiklarda

sifir atik kapsaminda olanlar var ise tiirlerine gére ayrilir ve atik kumbaralarina doldurulur.

15) Cop kovalari kontrol edilir.
16) Temizlik isleri bitince malzemeler temizlenip toplanir ve yerlerine kaldirilir.
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17) Mesai bitiminde veya ikinci 6gretimin oldugu okullarda varsa nobetci personel sorumlu oldugu alanlarda

gerekli kontrolii yaparak egitimin yapilabilecegi temizlik durumuna getirir.

5.4. Genel Cevre (Mintika) Temizlik Faaliyetlerinin Gerceklestirilmesi

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

Temizlik sirasinda mutlaka 6nliik ve eldiven ve maske kullanilmalidir.

Yol, kaldirim, merdiven, bahge, ara¢ parki, bina ¢evresinde bulunan Izgara ve mazgallarda biriken ¢amur,
yaprak, kagit, cOp, tag vb. giinliik temizlenir.

Toplanan ¢opleri ve atiklar faras ile toplanarak tekerlekli ¢op arabasindaki torbasina doldurulacaktir.
COop posetinin agzin1 baglayarak, yerde siiriiklemeden ¢6p toplama merkezine tekerlekli ¢op arabasi ile
gotiiriilecektir.

Toplanan atiklarda sifir atik kapsaminda olanlar var ise tiirlerine gore ayrilir posetlenir ve Atik Gegici
Depolama Alanina getirilir.

Sifir atik kapsaminda olmayan ¢opler ¢op konteynerine atilir.

Cop konteynerleri haftada bir kez yikanir ve 1/10 oraninda sulandirilmis ¢amasir suyu ile dezenfekte
edilir.

Yagmurlu havalar da biriken sular siipiiriilerek dagitilacaktir.

Soguk ve karli havalarda; binalara ait beton saha, kaldirim, yol, merdiven ve diger dis kullanim
alanlarinda olusan kar ve buzlar temizlenecek, ayrica gerektiginde tuzlama yapilarak karlanma ve
buzlanma 6nlenecek yollar daima agik bulundurulacaktir.

10) Cevre Temizliginde kullanilan malzeme ve ekipmanlar1 temizlik bittikten sonar temizlenir ve diizenli bir

sekilde yerlerine kaldirilir.

Karamanoglu Mehmetbey Universitesi
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
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