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1. Baslik boliimi kagidmn iist-orta kismina tamami biiyiik harfler ile yazilmalidir. Baglik boliimii olaymn ya da yapilan
islemin icerigini yansitacak sekilde segilmelidir (Ornek: Olay Tutanag).

2. Tutanak diizenlenmesine konu olan sug veya olayin ne sekilde 6grenildigi belirtilmelidir (Ornegin: ... saatinde devriye
yapilirken, iki kiginin.................. oldugu goriildi ......... ).

3. Tutanakta olayin meydana geldigi yer ile zaman dilimi (hangi giin, hangi saatte baslayip ne zaman bittigi) mutlaka
bulunmalidir (Ornek: Saat 02.00’de yakalanan ii¢ sahis, saat 02.25’te giivenlik noktasina intikal eden asagida imzalari
bulunan polis ekibine teslim edildi).

4. Tutanak diizenlenirken olay mahallinde bulunan iz ve deliller tespit edilip tutanaga gegirilmelidir.

Ornekler: Olay yerinde;

a) Sanik veya magdurun iizerinden diisen mendil, diigme, kravat, kumas pargasi vs. esyalar

b) Saniga ait ve sucu islemeye yarayan atesli silah, kesici ve delici alet ve benzeri sug aletleri

¢) Sanik veya magdura ait her tiirlii iz; parmak izi, ayak izi, arag lastik izi gibi deliller

muhakkak tutanak metnine yazilmalidir.

Ele gecirildiyse olayin siipheli, tanik, magdur/sikayetci hakkindaki bilgileri yer almalidir.

6. Olay ile ilgili stipheli, tanik, sikdyetci magdur tarafindan verilen ilk beyanlar 6zetle tutanaga yazilir (Ne gordiikleri ne
duyduklar1 gibi hususlar).

7. Olayin meydana gelisi hakkindaki nedenler biliniyorsa tutanagi diizenleyen gorevlilerin olay hakkinda gézlemleri de
tutanagin agiklama boliimiinde yazilmalidir.

8. Tutanagin sonunda yapilan igslemin tutanak oldugu belirtilerek belgenin diizenlendigi tarih ve saat yazilmalidir.

9. Tutanak yazisi sonuglandirildiktan sonra alti;

a) Tutanagi diizenleyen gorevliler (en az iki gérevli)

b) Varsa siipheliler

¢) Varsa taniklar

d) Varsa miisteki/magdurlar tarafindan imzalanmali, imza boliimiinde imzalayan kisilerin isim ve tinvanlari mutlaka
acikca belirtilmelidir.
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