ERASMUS ADAYI OGRENCILERIN YAPMASI GEREKEN iSLEMLER

NOT: Bu belgede yazilanlari okuyup uygulama yikimliiligi 6grenciye aittir. Belgede yazilanlarin sirayla yapiima
zorunlulugu yoktur. Bu belgede yazilanlar disinda Koordinatérlik 6grencilerden belge ve bilgi talep etme hakkina
sahiptir. Ogrencilerin diizenli olarak maillerini kontrol etmeleri, erasmus koordinatérliigiinden gelen aramalara geri
doniis yapmalari gerekmektedir.

Tarall olarak gondermeniz gereken belgeleri o©ncelikli olarak pdf formatinda , yoksa jpeg formatinda
erasmus@kmu.edu.tr adresine gonderiniz. Tarali olarak istenen butin belgelerin dlzglince taranmis olmasi
gerekmektedir. Cep telefonu, tablet gibi cihazlarla taranan pdf belgelerinde taramaya ait program logosu gérinmemeli,
belge duzgiince taranmis olmalidir, dizgiin taranmayan/silik cikan belgeler kabul edilmemektedir. Gerekli belge
orneklerini kmu.edu.tr/erasmus adresinde belgeler/dgrenci hareketliligi meniistinde bulabilirsiniz.

Erasmus Basvuru Formunda belirttiginiz e-mail/telefon/posta bilgilerinizin diizenli olarak kullandiginizdan emin olunuz
ve bizimle her turlu iletisimi kurabileceginiz Erasmus Kurum Koordinatorligu e-mail adresi erasmus@kmu.edu.tr ile
telefon numaralarini (0338 226 20 00-5084/2081) kaydedin. Erasmus 6grencisi olarak segilenlerin e-postalarini diizenli
olarak kontrol etmeleri gerekmektedir. Koordinatorliigiimiiz tarafindan size bilgilendirme ve yonlendirme postalari
gonderilecektir. Erasmus web sayfamizi (kmu.edu.tr/erasmus) ayrintili olarak inceleyiniz. Erasmus programi ile ilgili bilgi
edinmek icin erasmus.kmu.edu.tr adresinde Belgeler/Ogrenci Hareketliligi kisminda yer alan belgelere bakabilir ve
Erasmus Uygulama El Kitabini okuyabilirsiniz.

Erasmus+ Ogrenim hareketliligi kapsaminda yapacaginiz biitiin islemler Erasmus+ Boliim Koordinatériiniiziin onayi ve
bilgisi dahilinde gergeklesecektir. O nedenle Erasmus+ Boliim Koordinatoriiniiziin kim oldugunu erasmus.kmu.edu.tr
adresinde Koordinatorler/Boliim Koordinatorleri sekmesinden 6greniniz. Burada her bolimin bolim Koordinatéri
yazar. Yiksek Lisans 6grencilerinin bolim Koordinatorleri ise Enstiti Ana Bilim Dal Koordinatorleridir. Bu 6grencilerin
ayrica danisman hocalarindan da onay almalari gerekmektedir.

Gideceginiz Universitenin web sitesini ayrintil olarak inceleyin. Akademik takvim, ECTS (AKTS),dersler, barinma
olanaklari, son basvuru tarihleri, istenen belgeler v.s hakkinda bilgi edinin.

Gideceginiz Universitenin Basvuru Formunu (Student Application Form) ve varsa barinma Basvuru Formunu
(Accommodation Application Form) kendi web sitelerinden ya da erasmus bolim koordinatoriintizden yardim isteyerek
e-mail ile temin edin ve dikkatlice doldurun. Formda isteniyorsa bolim/fakilte Erasmus koordinatoriiniize imzalatin. Bu
formlari bilgisayar ortaminda eksiksiz bir sekilde doldurduktan sonra karsi iniversiteye e-maille génderiniz.

Basvuru yaptiginiz Gniversiteden adiniza diizenlenmis olarak bir davet/kabul mektubu Invitation/Acceptance Letter)
gelecektir, ofisimizden takip ediniz. Bu belge vize almaniz igin mutlaka gereklidir.

erasmus.kmu.edu.tr adresinde belgeler /6grenci hareketliligi/6grenim hareketlilii menusiinden Learning Agreement
for studies (6grenim Anlagmasi) adli belgeyi bulup Erasmus bolim koordinatériintzle birlikte doldurunuz. (Belgenin
giincel olup olmadigi kontrol ediniz/ettiriniz). Bu belgede gideceginiz lniversitede alacaginiz dersler ve karsihiginda
KMU'deki bélimiiniizde yer alan dersler yazmaktadir. Belgeyi 6grenci, béliim koordinatérii ve gidilecek iiniversitedeki
sorumlu kisi imzalayacaktir. Karsi kurumdaki kisi imzalamadan once belgenin igeriginin Koordinatorlik personeli
tarafindan onaylanmasi gerekmektedir. Butiin imzalar tamamlandiktan sonra maille pdf olarak taranmis sekilde
erasmus@kmu.edu.tr adresine iletilmesini saglayiniz. NOT: Yuksek lisans 6grencileri bu belgeyi 4. taraf olarak ayrica
danigsman hocalarina imzalatacaklardir. Belgede imza yeri yoksa bir sekme agarak imzalatabilirsiniz.

Yurtdisinda kalacaginiz yeri ayarlamak 06grenci olarak sizin sorumlulugunuzdadir. Gitmeden o6nce kalacaginiz yeri
ayarlayiniz.

Pasaport icin gerekli islemlere baslayiniz. Gideceginiz tlkenin vize basvuru sartlarini 6grenin ve sizin sorumlulugunuzda
olan belgeleri hazirlamaya baglayin. Pasaport aldiktan sonra vize almak igin girisimlere baslayin. Cogu elgilik randevu
sistemiyle c¢alistigi icin basvuru igin 6nceden telefonla randevu almayi unutmayin. Vize basvurusunda olusabilek
masraflar i¢in 6grencilere ayrica bir maddi destek saglanmamaktadir.

Adiniza diizenlenmis ve gideceginiz ilkenin elgiligine ingilizce olarak yazilmis hibe yazisini Erasmus Kurum
Koordinatorlugiinden alin. Bu belge vize basvurunuzda kullanilacaktir.

Seyahat/saglik sigortanizi yurdisinda bulunacaginiz dénemi kapsayacak sekilde yaptiriniz. Bu sigorta vize basvurusunda
istenmektedir.




Gideceginiz Universiteden kabul belgeniz geldiginde hemen vize igin ilgili elgilige basvurun. Vize basvurusunda olusabilek
masraflar icin 6grencilere ayrica bir maddi destek saglanmamaktadir.

KOORDINATORLUGUN OGRENCIYE BiLDIRECEGI BANKA VEYA SUBEDEN vadesiz Avro Hesabi IBAN NO, hesap no, sube
kodu ve sube adresi ( erasmus@kmu.edu.tr ye maille génderilecek). Ayrica bu hesaba ait iban numaranizi, hesap
numaranizi, banka sube kodu ve banka sube adres bilgileri eksiksiz ve hatasiz bir sekilde yazarak erasmus@kmu.edu.tr
adresine yollayin. IBAN numarasi copy paste yapilacak sekilde eksiksiz ve hatasiz olarak erasmus@kmu.edu.tr adresine
maille génderilecektir (iban numaranizi maille yollarken liitfen en az iki kez kontrol edin).

Yurtdisina cikmadan &nce Karamanoglu Mehmetbey Universitesine varsa égrenci katki payini (harg) 6demeniz ve varsa
ders kaydi yaptirmaniz gerekmektedir.

Yurtdisinda kalacaginiz yeri ayarlamak 06grenci olarak sizin sorumlulugunuzdadir. Gitmeden Once kalacaginiz yeri
ayarlayiniz.

Yurtdisina ¢ikmadan o6nce yurtdigi ¢ikis harcini yetkili bankalardan birine veya ugaga binmeden 6nce havaalaninda
yatirin, dekontunu da ugaga binerken yaninizda bulundurun.

Vizenizi aldiktan sonra pasaportunuzda vizenizin islenmis oldugu sayfasinin fotokopisini elden Erasmus Ofisine verin
veya taranmis olarak e-mail ile erasmus@kmu.edu.tr adresine yollayin.

Bu islemin ardindan hibe 6demesini alabilmeniz i¢in Erasmus Kurum Koordinatorligiinin diizenleyecegi Hibe S6zlesmesi
ve Nihai 6deme Tablosunu imzalamaniz gerekmektedir. Yurtdisina gitmeden énce %80 hibe 6demesini almaniz icin bu
belgeleri imzalamaniz sarttir.Belgeler hazir oldugunda Koordinatorlik tarafindan 6grenciye bilgi verilecektir.

Koordinatorlik olarak OLS Sinawvi igin kaydinizi yapilacak daha sonra e-mailinize OLS'den gelen link'e tiklayarak online
olarak OLS sinavini tamamlamaniz gerekmektedir. Ols seviye tespit amacl Avrupa Komisyonunun yapmis oldugu bir
sinavdir.

YURTDISINA CIKMADAN ONCE TAMAMLAMANIZ GEREKEN BELGELER ve iSLEMLER
*** Maille gonderilmesi gereken biitiin belgeler erasmus@kmu.edu.tr adresine génderilecektir.

1) Kabul Belgesi (taral pdf olarak maille veya elden gikti)

2) Ogrenim Anlasmasi ( Learning agreement for studies) - tiim taraflarca imzali ve onayli, taral pdf veya elden ¢ikti

3) Pasaport ve vize, yurtdisi ¢ikis harci tamami sizin sorumlulugunuzdadir, Koordinatérliik sadece ingilizce hibe belgesi
dlzenler. Vize aldiktan sonra vizenin oldugu sayfanin taranarak maille gonderilmesi gerekmektedir.
4) KOORDINATORLUGUN OGRENCIYE BiLDIRECEGI BANKA VEYA SUBEDEN vadesiz Avro Hesabi IBAN NO, hesap no, sube

kodu ve sube adresi ( erasmus@kmu.edu.tr ye maille gonderilecek). 5)
Varsa KMU ders kaydinin yaptiriimasi, varsa KMU harg parasinin o6denmesi
6)OLS sinavi (online sinavdir, mailinize gelen linkle tiklayarak yapmaniz gerekmektedir)

7)Gitmeden 6nce diger belgeler tamamlandiktan sonra %80 hibe 6demesi alabilmeniz igin Koordinatérlugiin duzenledigi
hibe s6zlesmesi ve nihai 6deme tablosunu imzalamaniz gerekmektedir. Belgeler hazir oldugunda Koordinatorlik
tarafindan 6grenciye bilgi verilecektir.

GIiTTiGiNiz UNIVERSITEDEN ALMANIZ GEREKEN BELGELER: Tiirkiye’ye donmeden once &grenim gordigiiniiz
tiniversiteden 2 adet Katihm Setifikasi (Confirmation Letter veya After the Mobility ) ve 2 adet Transkript mutlaka alin (
Bu belgeler maille Avrupa'da 6grenim gordigiiniiz Universite tarafindan e-mail ile gonderildigi takdirde elden teslim
etmenize gerek yoktur)

TURKIYE'YE DONDUKTEN SONRA ERASMUS KURUM KOORDINATORLUGUNE TESLIM ETMENiZ GEREKEN BELGELER
***jlk 2 belge Erasmus ogrenimi gordiigiiniiz Gniversiteden temin edeceginiz belgeler, digerleri sizin
tamamlayacacaginiz belgelerdir. Maille gonderilmesi gereken biitiin belgeler erasmus@kmu.edu.tr adresine
gonderilecektir.

1) Katilim Sertifikasi (Confirmation letter veya After Mobility ) taranmis olarak maille ya da elden

2) Transkript (Avrupa'da 6grenim gordiiguniz Universiteden alacaksiniz)

3) Pasaport kimlik ve vize bilgilerinin oldugu sayfalar ve giris- cikis sayfalari taranmis olarak maille ya da elden

4) Ogrenci Bilgi Formu ( web sayfamizda mevcut) bilgisayar ortaminda doldurulup maille génderilecek
5) Nihai Rapor Anketi . Tirkiye'ye donulsliniizden sonra sisteme bilgileriniz Erasmus Koordinatorligini tarafindan
kaydedildikten sonra mail adresinize link gonderilecektir. Gelen link lizerinden Nihai Rapor Anketini doldurmaniz
gerekmektedir. Ne zaman dolduruacalacagi konusunda dontstinuzde size bilgi verilecektir.
6) OLS Sinav (gitmeden once yaptiginiz sinavinin ikinci agsamasi, mail adresinize gelen linke tiklayarak yapmaniz
gerekmektedir)

7) %20 hibesi alabilmeniz igin Koordinatorliigiin diizenledigi Nihai &deme Tablosunu imzalamaniz gerekmektedir.
imzalanacak belge hazir oldugunda Koordinatérliik tarafindan 6grenciye bilgi verilecektir.




