KMU ERASMUS+ STAJ HAREKETLILIGI YOL HARITASI

HAREKETLILIGE HAK KAZANAN OGRENCILER iCiN BELGELER, iSLEMLER

VE YAPILMASI GEREKENLER

s ONEMLi NOTLAR & LETiSIM

Bu belgede yer alan islemleri okuyup uygulama yikiimliligi 6grenciye aittir. islemler sirayla
yapilmak zorunda degildir.

Erasmus Kurum Koordinatorlugu, bu belgede yazanlar disinda 68renciye ek belge ve bilgi
talep etme hakkina sahiptir.

Ogrencilerin e-postalarini dizenli kontrol etmeleri ve Koordinatérlilkten gelen aramalara
dénus yapmalari gerekmektedir.

Koordinatorliglin resmi e-posta adresi: erasmus@kmu.edu.tr , ancak yasanan sorunlar
nedeniyle tim yazismalar ve belge gonderimi sadece [ erasmuskmu70@gmail.com
adresi Uzerinden yapilacaktir.

Tarali belgeler dncelikli olarak PDF formatinda, yoksa JPEG formatinda génderilmelidir.
Cep telefonu uygulama logolu taramalar kullanilmamali; belge net taranmalidir.

Belge o6rneklerine: kmu.edu.tr/erasmus > Belgeler » Ogrenci Hareketliligi Gzerinden
ulasabilirsiniz.

Erasmus Kurum Koordinatorliigu Telefonlari: 0338 226 20 00 — Dahili 2081 / 5717

Erasmus Kurum Koordinatorliigu web sayfasi: kmu.edu.tr/erasmus

e Erasmus+ Kurum Koordinatorlligi (Erasmus+ Ofisi), Universitemizde yurittlen tim Erasmus+
hareketliliklerinden sorumlu birimdir. Erasmus Kurum Koordinatort, bu birimin en yetkili kisisidir.
Erasmus Bolim Koordinatorl ise o6grencinin bagli oldugu bolimde Erasmus+ slreglerinin
yurutulmesinden sorumlu akademik personeldir. Erasmus Kurum Koordinatéru ve Erasmus Bolum
Koordinatorleri bilgisine kmu.edu.tr/erasmus sayfasindan ulasilabilmektedir.

5 BOLUM KOORDINATORU & AKADEMiK UYUMLULUK

Erasmus islemleri Boliim Erasmus Koordinatoriiniiziin onayi ve bilgisi dahilinde
yurataldr.

Bolum koordinatortintizi 6grenmek igin:
P kmu.edu.tr/erasmus-> Koordinatérler » Bolim Koordinatérleri

Yuksek lisans 6grencileri ayrica kendi danismanlarindan hareketlilik igin onay almalidir.

5 LEARNING AGREEMENT

Learning Agreement for Traineeships Doldurma ve imza Siireci

1.

kmu.edu.tr/erasmus adresinde Belgeler » Ogrenci Hareketliligi > Staj Hareketliligi
menusunden, hak kazandiginiz proje yilina ait Learning Agreement for Traineeships (Staj
Anlasmasi) belgesini bulun. Belgenin guncel olup olmadigini mutlaka kontrol ediniz.
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Belgeyi Erasmus bolum koordinatériintze danigsarak doldurunuz ve stajiniza iligkin
programinizi (staj icerigi ve plani) olusturunuz.

Doldurdugunuz belge taslak haliyle 6nce Erasmus Ofisi'ne e-mail ile gonderilecektir. Ofisin
onayi alindiktan sonra imza asamasina gecilecektir.

Belge sirasiyla 6grenci, bolum koordinatoru ve staj yapilacak isletme/kurumdaki sorumlu
kisi tarafindan imzalanacaktir. Kargi kurumdaki kisi belgenin igerigini imzalamadan 6nce,
icerigin Erasmus Ofis personeli tarafindan kontrol edilmesi gerekmektedir.

Tdm imzalar tamamlandiktan sonra, belge PDF formatinda taranmis haliyle e-posta ile
(erasmuskmu70@gmail.com) gonderilmelidir.

s PASAPORT - ViZE - SIGORTA iSLEMLERI

Pasaport

Vize

Pasaport bagvurusu 6grenci sorumlulugundadir; islemlere erken baslanmalidir.

Gideceginiz ulkenin vize sartlarini arastiriniz.
Cogu elgilik randevu sistemiyle ¢alistigindan, erken randevu alinmaldir.
Vize masraflarn 68renciye aittir.

Vize aldiktan sonra vize sayfasinin fotografini Erasmus Ofisi'ne maille gonderiniz.

Seyahat/saglik sigortasi, Ferdi Kaza ve Bireysel Sorumluluk Sigortalari
(Bu sigortalarin hepsi tek bir policede veya ayri ayri yaptirilabilir.)

Yurtdisinda bulunacaginiz donemi kapsayacak sekilde en az 2 niisha (2 kopya) olarak
sigortalarinizi yaptiriniz. Sigortanizin bir niishasini, ingilizce veya Tiirkge versiyonuyla birlikte
Erasmus Kurum Koordinatorliigline teslim ediniz. (Tarali héaliyle mail yoluyla da
gonderebilirsiniz.)

Saglik/seyahat sigortasi, vize basvurusunda zorunlu olarak istenmektedir. Ogrenciler,
isterlerse vize basvurusuna kadar sadece saglik/seyahat sigortasini yaptirabilir; ferdi kaza ve
bireysel sorumluluk sigortasini ise vize sonucundan sonra yaptirip Koordinatorlige
ulastirabilir.

Her durumda, tiim belgelerin hareketlilik baslamadan 6nce, Koordinatorligiin belirledigi
surelericinde teslim edilmesine dikkat edilmelidir.

9 HIBE BELGELERIi & BANKA iSLEMLERI

Hibe Yazisi (Vize Yazisi)

Vize bagvurusu igin gereklidir. Turna Portal basvuru (https://turnaportal.ua.gov.tr)
sisteminden ingilizce olarak edinilmektedir. Sistem (izerinden yazi alinabilmesi igin Erasmus
Ofisi'nden veri girisi talep edilmelidir. Ogrencilerin ihtiyag duydugu tarihten en az 1 hafta énce
ofisten veri girigi talep etmeleri gerekmektedir.

Euro Hesabi Acgilmasi


https://turnaportal.ua.gov.tr/

Koordinatorlugun bildirecegi banka/subeden vadesiz EURO hesabi actirilir.

Gonderilecek bilgiler:
o IBAN
o Hesapno

o Sube adi, sube kodu ve adresi (il/ilge)

IBAN’1 gonderirken mutlaka kopyala-yapistir kullanilmali ve birkag kez kontrol edilmelidir.

Ayrica hesap turunun EURO oldugunu gosteren ekran goriintusu/dekont gonderilmelidir.
Hibe S6zlesmesi
Ogrenci sézlesme bilgi formunu eksiksiz doldurarak e-posta ile ofise génderir.
e %380 hibeyi alabilmek igin Koordinatorlik tarafindan hazirlanan:
o Hibe Sozlesmesi ve Nihai Odeme Tablosu imzalanmalidir.

e Belgeler hazir olunca 6grenciye bilgi verilecektir. Belgelerde islak imza oldugu igin 6grenciler
hareketlilik baslamadan 6nce Erasmus Ofisi'ne gelerek bu belgeleri mutlaka imzalamalidir.

’ KMU TARAFINDA TAMAMLANMASI GEREKEN iSLEMLER
e KMU 6grenci katki payinin (varsa harg) 6denmesi

e KMU ders kaydinin yapilmasi (Yapilan ders kaydi daha sonra 6grenci isleri tarafindan
Erasmus 68rencisi olarak degistirilmektedir)

o Yurtdisi ¢ikis harcinin yetkili banklardan, mobil bankacilik uygulamalarindan veya
havalimanindan yatirilmasi

s YURTDISINA CIKMADAN ONCE YAPILMASI GEREKENLER

E-postaile gonderilecek belgeler erasmuskmu70@gmail.com adresine gonderilmelidir.
1. Kabul Belgesi (PDF veya JPEG) e-posta ile gonderimi
2. Tum taraflarca imzali learning agreement (PDF) e-posta ile gonderimi

3. Pasaport —vize —yurt disi ¢ikis harci islemlerinin tamamlanmasi. Ofise sadece vize
sayfasinin fotografi e-posta ile iletilecektir.

4. Seyahat/saglik sigortasi, Ferdi Kaza ve Bireysel Sorumluluk Sigortalari bir ntishasinin e-
posta ile gonderimi

5. Euro hesabi IBAN bilgileri copy paste yapilacak sekilde+ hesap turu kaniti gérseli e-posta ile
goénderimi

6. KMU ders kaydi ve varsa har¢c 6demesi

7. %80 hibeye yonelik Hibe Sézlesmesi ve Odeme Tablosu imzalanmasi
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x STAJ YAPTIGINIZ KURUMDAN ALMANIZ GEREKEN BELGELER
e Turkiye’ye donmeden dnce, staj yaptiginiz yerden Katiim Sertifikasi (Confirmation Letter) aliniz.

¢ Ayrica, After the Mobility belgesini (Learning Agreement for Traineeships belgesinin devami)
aliniz.

Not: Bu belgeler, staj yaptiginiz isletme/kurum tarafindan mail ile gonderildiginde, elden teslim
etmenize gerek yoktur.

s TORKIYE’YE DONDUKTEN SONRA TESLIM ETMENIZ GEREKENLER

Belgelerin orijinalleri (islak imzali helleri) elden, orijinal olmayan belgeler e-posta
(erasmuskmu70@gmail.com) ile gonderilmelidir.

1. Katilim Sertifikasi (tarali veya elden)

2. After the Mobility belgesini (Learning Agreement for Traineeships belgesinin devami) —
Katilim belgesi tek basina yeterli degildir, bu belge mutlaka alinmaldir.

3. E-devletten alinmig yurda giris-¢ikis belgesi

4. Ogrenci Bilgi Formu (bilgisayar ortaminda doldurulup maille génderilir)

5. Nihai Rapor Anketi (Koordinatorluk sisteme kayit yaptiktan sonra link e-postaniza gelir)
6. Seyehatinize ait belgeler (e-bilet, boarding pass vb. belgeleri saklayiniz)

7. %20 hibe icin Nihai Odeme Tablosunun imzalanmasi
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