
ADI SOYADI  : Onur ÇELĠKDEMĠR 

BÖLÜMÜ  : Bilgi Ġşlem Daire Başkanlığı 

BAĞLI BĠRĠMĠ : Kamera ve Güvenlik Birimi 

UNVANI  : Teknisyen 

 

GÖREV TANIMI 

 Başkanlık ve diğer birimler tarafından alınan malzemelerin muayenesini ve dağıtımını 

yapmak, 

 Birimlerden gelen kameralardaki sorunları gidermek, garanti süresi içindeki arızalı cihazları 

ilgili firmaya göndererek onarımını sağlamak, 

 Donanım yükseltilmesi ve yazılım güncellemeleri çalışmalarını yürütmek, 

 Üniversitemiz birimlerinin teknik personel eğitimlerinin yapılmasına yardımcı olmak, 

ihtiyaç duyulması durumunda telefonla, uzaktan bağlantıyla ya da yerinde destek vermek, 

 Yeterli teknik destek elemanı olmayan birimlerin bilgisayar ağı bağlantısını gerçekleştirmek 

ve sorunları çözmek, 

 Başkanlığın ihtiyacı olan sarf malzemelerinin stokunu izlemek, yedek parça ve yan ürünlerin 

hizmeti aksatmadan teminini sağlamak için yöneticilere rapor sunmak, 

 Üniversitemiz birimlerinde hurdaya ayrılacak bilgisayar/yazıcı/tarayıcı vb. malzemeler için 

oluşturulan hurda komisyonuna uzman üye olarak katılmak; hurdaya ayrılacak bilişim 

malzemelerinin uygunluğunu denetlemek, 

 Çalışma mekânının emniyetini, tertip ve düzenini sağlamak, 

 Görevleriyle ilgili mevzuatın uygulanmasına ilişkin görüş ve önerilerini bildirmek, 

 Görevi ile ilgili süreçleri Karamanoğlu Mehmetbey Üniversitesi Kalite Politikası ve Kalite 

Yönetim Sistemi çerçevesinde, kalite  hedefleri ve prosedürlerine uygun olarak yürütmek, 

 Görev alanıyla ilgili araştırma ve incelemeleri yapmak ve bunları raporlamak, 

 OTRS'den gelen mesajları kontrol etmek ve sorumluluk alanıyla ilgili gerekli işlemleri 

yapmak, 

 Ġdare tarafından yapılacak eğitim programı hazırlık çalışmalarına ve uygulamalarına 

katılmak, 

 Üniversitemiz kameraları ile ilgili tüm işleri yerine getirmek ve kameralardan sorumlu 

olmak  

 Yetki alanında bulunan tüm kamera ile ilgili, sunucu ve yazılımların performanslarını ve 

trafik değerlerini düzenli olarak gözlemleyerek, hataları analiz etmek, performansı artırmak 

ve kaynakları doğru kullanmak için gerekli iyileştirmeleri yapmak, kameraların ağ yapısını 

düzenlemek  

 Yeni yapılan / eski binalara takılması planlanan kameralar için gerekli fizibilite 

çalışmalarının yapılması, gerek ağ ve gerekse yapı projesinde kamera lokasyonlarının en 

verimli olacak şekilde belirlenmesi. Uygulama aşamasında kontrolörlüğün üstlenilmesi, işin 

eksiksiz teslim alınması ve sistemlerin takip altına alınması 

 Lokasyonlara montajı yapılan güvenlik kameraların izleme ve kayıt sistemine entegre 

edilmesi 

 Güvenlik noktalarına görüntü izleme ve çıkabilecek bağlantı sorunlarını giderme desteği 

 Güvenlik personellerinin görüntü izleme sistemleri hakkında eğitilmesi 

 Olabilecek olay ve/veya özel durumlarda (hırsızlık, kaza vs.) ilgili birimlere görüntü 

kaydının sağlanması 

 Rutin olarak; Kamera Serverları, kamera, kamera ve görüntü izleme sistemlerinin bakım ve 

güncellemesi 

 Ġhtiyaç duyulması halinde güvenlik zafiyeti olduğuna kanaat edilen ekstra lokasyonlara 

gerekli altyapı kurularak kamera montajının yapılması. 



  Daha iyi, güncel ve kaliteli bir hizmet sunabilmek için gerek mevcut server, kamera, 

software gerekse de daha ileri teknolojiye sahip olan sistem, donanım ve konfigürasyonlar 

için araştırma ve geliştirme yapılması. 

 Rektörlük tarafından gelen bir talep olması halinde gecikmeksizin teknik destek sağlamak  

 Üniversitede kullanılmak üzere alımı planlanan kamera ihtiyacı için en iyisini tespit etmek 

için araştırma ve demo çalışmaları yapmak/düzenlemek. 

 Bağlı olduğu üst yönetici/yöneticileri tarafından verilen diğer görevleri yapmak. 

 Biriminde yapılan işlerle ilgili olarak haftalık rapor hazırlamak ve yöneticisine sunmak. 

 
 


