ADI SOYADI : Halil GURGUN

BOLUMU : Bilgi islem Daire Bagkanlig
BAGLI BIRIMI - Idari Isler Birimi
UNVANI : Sef

GOREV TANIMI

Baskanlik sekretaryasi gorevini yiiriitmek,

Gelen telefonlara cevap vermek ve yonlendirmeleri yapmak,

Bagkanlikta gorevlendirilen kismi zamanli 6grencilerle ilgili gorev dagilimi yapmak,
Gorevleriyle ilgili mevzuatin uygulanmasina iligskin goriis ve onerileri bildirilmek,
Gorev alaniyla ilgili arastirma ve incelemelerin yapilmasi ve raporlamast,

Idare tarafindan yapilacak egitim programi hazirlik ¢alismalarina ve uygulamalarma katilim
saglamak,

Teknik servis ile ilgili is ve islemleri planlamak ve yonlendirmeleri yapmak,

Diger birimlerle esgiidiimlii ¢alismak,

Birim midiirlerinin izinli oldugu giinlerde miidiirliige vekalet etmek

Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.




