ADI SOYADI : Omer KOCUK

BOLUMU : Bilgi islem Daire Bagkanlig

BAGLI BiRiMI : Teknik Servis Birimi

UNVANI : Teknisyen (Sozlesmeli Personel)
GOREV TANIMI

Universitenin giincel bilisim kaynaklari ile ilgili envanterini tutmak,

Bilisim malzemeleri ihtiyacini belirlemek ve bilgisayar/yazici/tarayict vb. malzeme alimlari
icin sartname hazirlamak,

Baskanlik ve diger birimler tarafindan alinan malzemelerin muayenesini ve dagitimini
yapmak,

Birimlerden gelen bilgisayarlardaki sorunlart gidermek, garanti siiresi i¢indeki arizal
cihazlar ilgili firmaya gondererek onarimini saglamak,

Donanim yiikseltilmesi ve yazilim giincellemeleri ¢aligmalarini ytiriitmek,

Universitemiz birimlerinin teknik personel egitimlerinin yapilmasmna yardimeci olmak,
ihtiya¢ duyulmasi1 durumunda telefonla, uzaktan baglantiyla ya da yerinde destek vermek,
Yeterli teknik destek elemani olmayan birimlerin bilgisayar ag1 baglantisin1 gerceklestirmek
ve sorunlar1 ¢ozmek,

Bagkanligin ihtiyaci olan sarf malzemelerinin stokunu izlemek, yedek parca ve yan tirlinlerin
hizmeti aksatmadan teminini saglamak i¢in yoneticilere rapor sunmak,

Universitemiz birimlerinde hurdaya ayrilacak bilgisayar/yazici/tarayict vb. malzemeler igin
olusturulan hurda komisyonuna uzman iiye olarak katilmak; hurdaya ayrilacak bilisim
malzemelerinin uygunlugunu denetlemek,

Calisma mekaninin emniyetini, tertip ve diizenini saglamak,

Laboratuvarlarin ¢alisma diizenini kurmak, kontroliinii saglamak,

Gorevleriyle ilgili mevzuatin uygulanmasina iliskin goriis ve onerilerini bildirmek,

Gorevi ile ilgili siirecleri Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite
Yonetim Sistemi ¢ercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,
Gorev alantyla ilgili arastirma ve incelemeleri yapmak ve bunlari raporlamak,

OTRS'den gelen mesajlar1 kontrol etmek ve sorumluluk alaniyla ilgili gerekli islemleri
yapmak,

Idare tarafindan yapilacak egitim programi hazirlik calismalarina ve uygulamalarina
katilmak,

Diger birimlerle esgiidiimlii ¢alismak,( network ve kamera birimi)

Mal malzeme ve diger alimlarda uygun teknik sartnameyi hazirlamak,

Lisansl yazilimlarin kullanimi ve lisans siirelerinin takip edilerek lisans bitiminin en az 3 ay
oncesinden Sube Miidiirii ve Bilgi Islem Daire Bagkanmm bilgilendirmek,

Rektorliik tarafindan gelen bir talep olmasi halinde gecikmeksizin teknik destek saglamak
Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Biriminde yapilan islerle ilgili olarak haftalik rapor hazirlamak ve yoneticisine sunmak.




